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CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Estado do Parand

Anteprojeto de Resolugéo n.° 01/2022

A Mesa Executiva da CAmara Municipal, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, em especial dos artigos 34, I da Lei Organica de Pontal do
Parana e Artigo 110, III, “f”, submetem & apreciagdo do Douto Plenario o seguinte
anteprojeto de resolugéo:

SUMULA: Normatiza o controle e a movimentagao
dos bens patrimoniais da Camara Municipal de
Pontal do Parana e da outras providéncias.

Processo n': 0200/2022 Hora: 14:00 -
Data de Protocelo: 07/03,/2022 .
Interessado Ver. Nega. Ezequiel ¢ Paulo Parad
Assunto’ Anteprojeto de Resolugdo

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Resolugéo dispde sobre a administragao, definicao de
conceitos e procedimentos para levantamento de inventario, incorporagéo, baixa

e controle dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Pontal do Parana.

CAPITULO I
DAS CONSIDERAGCOES GERAIS

Art. 2° Ficam regulamentadas as normas e procedimentos para
levantamento de inventario, incorporagéo, baixa e movimentacdo dos bens
patrimoniais proprios e de terceiros sob a responsabilidade do Poder Legislativo
Municipal, de acordo com a Lei n® 4.320/1964, a Lei Federal n° 8.666/93, a
Portaria n° 548/2015, da Secretaria do Tesouro Nacional, a Instrugao Normativa
n° 89/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Parana, bem como nos demais
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procedimentos administrativos e de direitos inerentes a atuagdo da

administragdo publica.

Art. 3° Para fins deste regulamento, considera-se patriménio do
Poder Legislativo imobiliario e mobiliario o conjunto de bens, direitos e
obrigagdes suscetiveis de apreciagdo econdémicos obtidos através de compra,
doacao ou outra forma de aquisi¢éo, devidamente identificados e registrados em

rubrica contabil prépria.

Art. 4° O patrimdnio imobiliario é constituido pelos bens imobveis,
assim considerados o solo com sua superficie, seus acessoérios e adjacéncias
naturais, compreendendo as arvores, o espago aéreo e o subsolo, e tudo quanto
o homem lhe incorporar permanentemente, os edificios e construgées de modo
que nao se possa retirar sem destruicdo, fratura ou danos.

Art. 5° O patriménio mobiliario é constituido pelo conjunto dos bens
moéveis e semoventes definido pelo Codigo Civil Brasileiro, suscetiveis de
movimento proprio, ou de remogéo por forga alheia, sem que a sua substancia
e finalidade de utilizagao sejam alteradas, de valor n3o irrisério e com vida (til
superior a dois anos.

Art. 6° Para fins desta Resolucéo, entende-se como:

I - Servidor Responsavel: servidor que no exercicio de suas atribuicées
funcionais utiliza o bem de forma constante e continua tendo a responsabilidade
de zelo e guarda;

Il - Departamento Administrativo: unidade responsavel por questées de carater
geral, relacionadas ao patriménio do Poder Legislativo, ao gerenciamento dos
procedimentos e assessoramento aos responsaveis local para a efetivagdo do
controle patrimonial e pelo controle do estoque em almoxarifado dos materiais
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de consumo adquiridos pelo Legislativo, bem como da verificagdo do
cumprimento do conceito da economicidade no decorrer de sua utilizagao,

Il - Comissdo de Recebimento e de Avaliagdo de Bens Patrimoniais: unidade
que procedera periodicamente o inventario e inspegdo fisica dos bens
patrimoniais, a qual compete o exercicio das atividades de controle especifico e

analitico.

Paragrafo Unico. A Comissdo de Recebimento e de Avaliagéao de
Bens Patrimoniais, composta por no minimo de 3 (trés) servidores efetivos, sera
designada pelo presidente:

| - Obrigatoriamente, no inicio dos trabalhos legislativos do ultimo ano de cada
legislatura, devendo finalizar seus trabalhos até o dia 31 de dezembro do ano de
sua designacao;

Il - Facultativamente, quando assim se fizer necessario.

CAPITULO IlI
DA RESPONSABILIDADE E ZELO DOS BENS

Art. 7° Constitui responsabilidade inerente ao exercicio funcional de
todo servidor publico a guarda e o zelo dos materiais e bens patrimoniais

utilizados no exercicio das suas fungdes.

Paragrafo Unico. Séo deveres de todos os servidores do Poder
Legislativo quanto aos bens publicos:
| - Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e
desligar equipamentos conforme as recomendacdes e especificacdes de seu
fabricante;

Il - O emprego ou a operagado adequada de equipamentos e materiais;
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Il - Adotar e propor a chefia imediata, providéncias que preservem a seguranca
e conservagéo dos bens moéveis e iméveis existentes em sua unidade;
IV - Manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V - Comunicar, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer irregularidade
envolvendo o patriménio, providenciando, em seguida, a comunicagéo escrita;

VI - Auxiliar os servidores da Comissdo de Avaliagdo de Bens Patrimoniais
quando da realizagdo de levantamentos e inventarios ou na prestagéo de

qualquer informagéo sobre bem em uso no seu local de trabalho.

CAPITULO IV
DA CLASSIFICACAO DOS BENS

Art. 8° Os bens moéveis do Poder Legislativo, para fins desta
Resolugéo, classificam-se em:

| - Material de consumo: aquele que em razédo de seu uso corrente perde sua
identidade fisica na primeira utilizagdo e/ou tem sua utilizagao limitada ao
periodo de dois anos, ou que seja de reposi¢ao quer por dano ou obsolescéncia
tecnolégica, ou que seja de consisténcia fragil, ou de valor irrisério, ou ainda de
dimensdes pequenas que impossibilitem a sua identificagado por plaguetas, e sua
aquisicéo é feita na conta despesa de custeio e possui controle apenas no
momento de sua distribuicao e apos distribuido, quanto a utilizagao de fato em
sua finalidade;

Il - Material permanente: aquele que, nédo incluido nos conceitos citados no inciso
anterior, em razéo de seu uso corrente, tem durabilidade e utilizagdo superior a
dois anos, e sua aquisicdo & feita na conta despesa de capital e possui controle
individualizado (material permanente, bem, bem moével e bem patrimonial sdo
considerados sindnimos).
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Art. 9° A classificacdo de material de consumo ou permanente &
baseada nos aspectos e critérios de classificagdo em naturezas de despesas
contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional e € decidida pelo Departamento

Administrativo.

§ 1° Materiais que apresentem baixo valor monetario, risco de
perda efou alto custo de controle patrimonial devem preferencialmente ser

considerados como materiais de consumo.

§ 2° Ficam dispensados do controle e da incorporagao patrimonial
os bens de pequeno porte, assim definidos os materiais de escritorio,
ferramentas e utensilios cuja durabilidade seja inferior a dois anos ou que seja
de reposicao (quer por dano, quer por obsolescéncia tecnolégica) ou que seja
de consisténcia fragil, ou de dimensbdes pequenas que impossibilitem a sua
identificagdo por placas patrimoniais, assim como bens confeccionados em
material plastico, espuma e tecidos cujo uso rotineiro determine sua acelerada

decomposigdo resultando em material inservivel.

§ 3° Sao considerados como de baixo valor monetario ou de valor
irrisorio os bens moveis cujo prego de aquisi¢ao seja inferior a 15 (quinze) UFMs
(unidade fiscal do municipio), os quais embora podendo ser caracterizados como
material permanente, serdo equiparados, para fins de controle, ao material de

consumo.

§ 4° Independentemente de aparente fragilidade, também sera
objeto do controle por parte do Departamento Administrativo todo e qualquer

material que tenha significativo valor monetario e/ou histérico.
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CAPITULO V
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 10. Compete ao Departamento Administrativo a efetivagéo
das tarefas relacionadas ao controle analitico dos bens de carater permanente,
com a indicagdo dos elementos necessarios para a sua perfeita caracterizagao
e dos agentes responsaveis pela sua guarda e utilizagao, independentemente
de outros registros ou controles a serem mantidos nas unidades administrativas
e locais em relagao aos bens de sua utilizagéo.

Art. 11. Compete ao Departamento Administrativo as
seguintes atribuictes:

I -Identificagdo, cadastramento e entrega dos bens adquiridos por compra,
doacgao, transferéncia;

Il - Documentar imediatamente toda e qualquer movimentac&o dos bens sob seu
controle;

Il - Verificar os relatérios mensais dos itens recebidos, a identificacdo da
localizagéo fisica da area responsavel pelo bem através de seu titular:

IV - Emitir e controlar 0s Termos de Responsabilidade de
Carga Patrimonial atribuidos aos responsaveis setoriais e os Termos de
Responsabilidade Individual ou sub-carga aos servidores responsaveis pelo uso
continuo de bens;

V - Assessorar os detentores de bens patrimoniais por ocasido do inventario
anual e nas mudangas de titulares das areas, orientando-os para os
procedimentos pertinentes:

VI - Realizar o controle fisico do patriménio mobiliario e imobiliario do Poder
Legislativo.
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Art. 12. Os bens patrimoniais, inclusive aqueles adquiridos por
doacao ou por qualquer outra modalidade de aquisi¢do, serdo cadastrados no
sistema de controle patrimonial, mediante a verificagao de sua origem atraves
da documentagao habil, por identificagdo numérica e pelo cadastramento dos

dados relativos a sua descrigao.

Paragrafo unico. No cadastramento dos bens devem ser
especificadas informacdes relativas a tamanho, material de composigao, tipo,
modelo, cor, marca e outras que sendo possiveis, possam evitar dlvidas de

identificagéo.

CAPITULO VI
DAS UNIDADES RESPONSAVEIS

Art. 13. Unidade Responsavel € a unidade identificada na
estrutura organizacional do Poder Legislativo que detém a posse e a
responsabilidade sobre o bem.

§ 1° Um bem mobvel estard obrigatoriamente sob a
responsabilidade de uma Unidade Responsavel através de seu titular
(responsavel setorial).

§ 2° Sao atribuigcdes das Unidades Responsaveis relacionadas
aos bens patrimoniais:
| - Zelar pelo uso, controle e conservagéo dos bens a ele confiados;
[l - Comunicar ao Departamento Administrativo antes de qualquer

transferéncia/movimentacdo, ou em caso de furto, extravio, desaparecimento,
avaria ou destruigao;

lll - Retornar o bem ao Departamento Administrativo caso inservivel, para
proceder a baixa no Balango Patrimonial;
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IV - Enviar memorando ou comunicado com a assinatura do servidor
responsdvel em caso de perda ou dano da etiqueta/cédigo de barras,
justificando-a e solicitando sua substituicéo;

V - Supervisionar as atividades relacionadas com o bom uso e guarda dos bens

localizados em sua unidade administrativa;

VI - Comunicar ao Departamento Administrativo do Poder Legislativo sobre a
ociosidade de bem passivel de utilizagdo por outra unidade que esteja sob sua

guarda;

VIl - Assinar o Termo de Responsabilidade ou Termo de Carga Patrimonial,

relativo aos bens distribuidos e inventariados na Unidade;

VIII - Realizar conferéncia periédica (parcial ou total) sempre que julgar
conveniente e oportuno, independentemente dos inventarios constantes nesta

resolugao;

IX - Manter controle da distribuigdo interna e externa de bens de sua carga
patrimonial, bem como de periodo de garantia destes;

X-Emitir e controlar os Termos de Responsabilidade
Individual, ou subcarga atribuidos aos servidores responsaveis individuais pelo
uso continuo de bens de sua carga patrimonial e remeté-lo para controle do

Departamento Administrativo.

§ 3° Na hipotese de entrada de qualquer bem diretamente
entregue pelo fornecedor a Comisséo de Recebimento e de Avaliagdo de Bens
Patrimoniais, cabe a esta providenciar a documentagdo referente ao
recebimento fisico, necessario para efetuar os registros de incorporacao
patrimonial do mesmo, utilizando-se de assessoramento do Departamento
Administrativo.
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Art. 14. E vedada a permuta, transferéncia ou movimentagao de
bens de uma unidade responsavel para quaisquer outras sem 0 previo
conhecimento e consentimento do Departamento Administrativo, ainda que n&o
tenham sido adquiridos por compra.

Art. 15. As unidades responsaveis que produzirem ou obtiverem
qualquer tipo de bem classificado como materiais permanentes comunicarao ao
Departamento Administrativo para fins de cadastramento, incorporagéo ao
patriménio do Poder Legislativo e registro de carga.

Art. 16. Os responsaveis pela guarda e conservagao dos bens
patrimoniais somente poderdo submeter a reparo os bens que estiverem
patrimonialmente regularizados, cumprindo-lhes providenciar o pedido de seguro
ou para que tal pedido seja providenciado pelo Departamento Administrativo,

guando o caso exigir.

Art. 17. Os bens patrimoniais considerados inserviveis
ou irrecuperaveis, se ndo representarem valor econémico que justifique a sua
guarda, serdo transferidos para o Poder Executivo, cabendo ao Departamento

Administrativo providenciar a respectiva baixa patrimonial.

CAPITULO VI
DA INCORPORAGCAO

Art. 18. Caracteriza-se como incorporagao a inclusdo de um
bem no acervo patrimonial do Poder Legislativo, bem como a adig&o do seu valor
a conta do ativo permanente através do correspondente langamento de variacéo
patrimonial.
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Art. 19. Os materiais permanentes recebidos mediante
qualquer processo de aquisi¢do devem ser incorporados ao patriménio do Poder
Legislativo antes de ser distribuidos aos servidores ou vereadores que iréao

utiliza-los.

Art. 20. Compete ao Departamento Administrativo a
incorporagdo dos materiais permanentes adquiridos pelas formas previstas
nesta Resolucéo, utilizando dados descritivos constantes da nota de empenho,
nota fiscal, manuais e prospectos dos fabricantes do bem adquirido, certificados,
comprovantes, termos ou documentos de doagéo, cesséo e permuta quando for

0 caso, ou ainda o respectivo valor de avaliagao.

Art. 21. A incorporagdo de materiais permanentes que
compdem o patriménio do Poder Legislativo tem como fatos geradores a compra,
a permuta, a doagéo, a avaliagdo, a reposi¢do, o reaproveitamento e a dagao

em pagamento.

Art. 22. Incorporagao por compra € a incorporagéo de um bem
que tenha sido adquirido pela administragéo do Poder Legislativo de acordo com

os critérios estabelecidos nos instrumentos legais que regem o assunto.

Paragrafo Unico. A incorporagdo por compra sera sempre
efetivada pelo valor constante da nota de empenho.

Art. 23. Incorporagdo por permuta & correspondente ao
ingresso no acervo patrimonial de um bem pertencente a terceiros que foi objeto
de troca por outro bem, pertencente ao Poder Legislativo, apds realizadas as
formalidades legais aplicaveis a tal tipo de transagéo.

10
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Paragrafo tnico. O valor a ser considerado para concretizar a
operacéo é aquele decorrente da avaliagéo efetuada por profissional competente
ou comissao especifica designada para tal finalidade.

Art. 24. Incorporagéo por doagéo é a decorrente do ingresso
de um bem cedido por terceiro ao Poder Legislativo em carater definitivo, sem

envolvimento de transagéo financeira.

§ 1° O recebimento de doagdes, quando estas envolverem
algum encargo oneroso ao Poder Legislativo, devera ser autorizado pelo

presidente da Camara Municipal.

§ 2° Nao havendo encargo oneroso para o Poder Legislativo
em relagdo ao bem doado a incorporagéo ocorrera mediante a comunicagao ao
Departamento Administrativo, a quem cabera a iniciativa em relagao respectiva
avaliagao.

Art. 25. Incorporagdo por avaliagdo € a que decorre da
identificagdo de um bem reconhecidamente pertencente ao Poder Legislativo
que nao dispde de documentagao especifica, ou cuja documentagéo de origem

seja de dificil localizagao.

Art. 26. Denomina-se incorporagéo por reposi¢do o ingresso
do bem no patriménio do Poder Legislativo em substituicdo ao outro bem por
iniciativa voluntaria do servidor responsavel ou em decorréncia de deciséo
constante de processo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar que

determine reposi¢do do mesmo pelo responsavel.

11
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CAPITULO VIII
DAS ETAPAS DA INCORPORAGCAO

Art. 27. Observando os critérios peculiares a cada fato gerador,

a efetivacdo das incorporagées far-se-a nas etapas distintas aplicaveis.

SEGAO |
DO RECEBIMENTO E ACEITAGCAO

Art. 28. Recebimento é o ato pelo qual o bem ou material
solicitado é recepcionado em local previamente designado, ocorrendo nessa
oportunidade apenas a conferéncia quantitativa, na data de entrega, e firmando
a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagédo do bem do
fornecedor para a Comissdo de Recebimento e de Avaliagdo de Bens que o
recebeu.

Paragrafo unico. A prova desse recebimento da-se atraves da

assinatura do canhoto da nota fiscal.

Art. 29. Aceitacédo ocorre quando o bem ou material recebido
é inspecionado por servidor habilitado ou comisséo designada, verificando sua
compatibilidade com a documentagéo de aquisi¢éo e, estando em conformidade,
dando o aceite na nota fiscal ou em outro documento legal, consoante os
preceitos do artigo 73 da Lei Federal n® 8.666/93.

SECAOII
DO TOMBAMENTO

Art. 30. Tombamento é a etapa que consiste na
formalizagdo da incluséo fisica de um bem patrimonial no acervo do Poder

12
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Legislativo realizado da atribuicdo de um nimero de tombamento, da marcagéo
fisica, e do cadastramento de dados.

Art. 31. O tombamento atribuira classificagao, para fins de
controle, e conta patrimonial do Plano de Contas da Administragéo do Legislativo
Municipal a cada bem, de acordo com a finalidade para a qual foi adquirido, e
procedera a identificagdo do bem, com um nimero Unico, crescente e sucessivo

de inscrigdo patrimonial que sera denominado nimero de tombamento.

§ 1° O valor do bem a ser registrado € o valor constante do

respectivo documento de incorporacao.

§ 2° O material permanente cuja identificacéo seja
impossivel ou inconveniente em face as suas caracteristicas fisicas podera ser
tombado sem a fixagdo da plagueta, devendo ser efetuado controle a parte

conforme orientagéo.

SECAO Il
DA MARCACAO FiSICA

Art. 32. Ap6s o tombamento sera procedida a marcacao
fisica que se caracteriza pela aplicagdo no bem de plaqueta de identificag&o.

Paragrafo tinico. Os bens patrimoniais recebidos sofreréo
marcacao fisica antes de serem distribuidos aos servidores ou vereadores que

os utilizarao.

Art. 33. Em caso de perda, descolagem ou deterioragao da
plaqueta, o responsavel que detém a carga do bem comunicara o fato ao
Departamento Administrativo, com vista a sua reposigéo.

13
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Paragrafo unico. Também sera objeto de comunicagao a

constatagao da existéncia de bens ociosos ou que se tornaram desnecessarios.

CAPITULO IX
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 34. Denomina-se carga patrimonial a responsabilidade do
titular na qual os bens estéo localizados pela guarda, utilizagao e manutencao

dos mesmos, registrada através da assinatura do termo de responsabilidade.

Art. 35. O detentor de carga patrimonial assume a
responsabilidade sobre os bens patrimoniais pela aposi¢ao da assinatura, sendo

esta obrigatoriamente precedida de prévia conferéncia no formulario.

Art. 36. Caso o bem patrimonial seja remanejado a outro local, o
transferente deve solicitar a oficializagdo do remanejamento, e este, deve refazer
os termos de ambas as unidades envolvidas evidenciando o novo responsavel

pelo bem, assim como sua respectiva assinatura.

Paragrafo Gnico. A constatagdo, na ocasido em que forem
realizados inventarios ou auditorias, da n&o realizagéo do procedimento acima
descrito e a consequente inexisténcia de bens anteriormente alocados a um
determinado responsavel podera ensejar a instauragdo de inquérito
administrativo.

CAPITULO X
DA MOVIMENTAGCAO DOS BENS

14
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Art. 37. Caracteriza-se como movimentagdo de bens
patrimoniais o conjunto de procedimentos relativos a distribuigdo, redistribuigéo,
remanejamento, saida proviséria, empréstimo, autorizagéo, cessao e permissao

de uso, comodato e substituicdo do detentor da responsabilidade pela carga.

Paragrafo Gnico. As operagdes dispostas no caput, embora
controladas, ndo resultardo em langamentos contabeis de movimentagdo

patrimonial.

CAPITULO XI
DA DISTRIBUIGAO

Art. 38. Distribuicéo é o ato pelo qual se procede a entrega dos
bens recém-incorporados aos responsaveis.

Art. 39. Compete ao Departamento Administrativo a primeira
distribuigdo de material permanente recém-adquirido, de acordo com a
destinagao dada no processo administrativo de aquisicé@o correspondente e a
redistribuigao.

Paragrafo unico. Sera considerado distribuido quando houver
assinatura de recebimento pelo responsavel.

Art. 40. Os bens que tiverem sido adquiridos sem
destinatarios previamente estabelecidos, ficardo inicialmente sob a guarda do
Departamento Administrativo, que posteriormente, mediante solicitagao
especifica de qualquer servidor ou vereador interessado, procedera a

distribuic&o.

Art. 41. Considera-se redistribuicdo a entrega a qualquer
servidor ou vereador de bens devolvidos ao Departamento Administrativo em

decorréncia de ociosidade.

15
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CAPITULO XII
DO REMANEJAMENTO

Art. 42. Serd denominado remanejamento a operagdo de
movimentagdo de bens entre os responsaveis individuais, com consequente
alteragéo da carga patrimonial dos referidos bens.

Art. 43. Os bens que foram restituidos ao Departamento
Administrativo ficam sob sua guarda e administracéo, e serao objetos de analise
para determinar o reaproveitamento se houver possibilidade baixa ou

remanejamento.

CAPITULO XllI
DO INVENTARIO

Art. 44. Inventario é o levantamento realizado para a
identificacdo de bens e instalagdes, visando comprovagédo de sua efetiva
existéncia fisica, a integridade das informagées contabeis e a identificagéo dos
usudrios responsaveis detentores dos bens, objetivando manter atualizados e
conciliados os registros do sistema de administracao patrimonial com os
contabeis, informar sobre o estado de conservagdo em que se encontram 0s
bens, a necessidade de reparos e manutencdo e também a sua real
necessidade.

Paragrafo Unico: O inventario de Bens Moveis classifica-se

em.

16
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| — Inventario Inicial: deve ser realizado em decorréncia de recebimento,
transferéncia, doagéo, compra ou qualquer outra modalidade de ingresso, dentro
do primeiro ano de seu funcionamento;

Il — Inventario Anual: sera elaborado em 31 de dezembro de cada ano, para a
verificagéo quanto aos bens existentes na data de sua elaboragéo coincidirem
com os constantes do Ultimo inventario, acrescentando-se os recebidos e
deduzindo-se os recolhidos, transferidos e baixados no exercicio;

lIl — Inventario de Passagem de Responsabilidade: ocorrera todas as vezes
em que houver mudanga de responsabilidade por qualquer motivo, devendo ser
realizado no prazo maximo de trinta dias;

IV — Inventario de Encerramento: ocorrera sempre que uma reparticdo for
extinta ou quando os bens que comp&em o seu acervo forem distribuidos por
outras unidades administrativas, mediante ato superior especifico.

Art. 45. Na realizagdo do inventario deve-se também verificar a
integridade do bem, a correta afixagédo da plaqueta de identificagéo, se o bem
esta ocioso ou se apresenta qualquer avaria que o inutilize e possa causar o seu

recolhimento.

Art. 46. Apos realizado, o inventario estara sujeito as analises e aos
ajustamentos necessarios em relagdo aos registros sintéticos da contabilidade.
§ 1° As divergéncias que porventura surgirem por diferenca de

precgos ou de avaliagao serdo ajustadas.

§ 2° Constatadas diferencas sem a devida explicagcdo, a
contabilidade podera solicitar revisdo ou apuragéo para esclarecer cabalmente

as divergéncias.

Art. 47. Durante a realizagao de qualquer tipo de inventario, fica

vedada toda e qualquer movimentagéo fisica de bens localizados nos enderecos
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individuais abrangidos pelos trabalhos, exceto mediante autorizagéo especifica
do respectivo presidente e prévia comunicagéo a Comissao de Recebimento e

de Avaliagdo de Bens Patrimoniais.

CAPITULO XIV
DO LEVANTAMENTO DE INVENTARIOS

Art. 48. Compete a Comissdo de Recebimento e de Avaliagao
de Bens Patrimoniais a realizagdo dos inventarios.

§ 1° Na passagem de Chefia, quando o novo ftitular tomar
posse, deverd ser realizado um novo inventario dos bens para que seja
comparado ao anteriormente existente.

§ 2° O Chefe da Unidade Administrativa que ao assumir o
cargo nao exigir de seu antecessor o levantamento e conferéncia dos bens
patrimoniais moveis sera tido, para todos os efeitos legais, como o responsavel
por qualquer falta de bens que vier a ocorrer.

Art. 49. No encerramento dos trabalhos, a Comissédo de
Recebimento e de Avaliagdo de Bens Patrimoniais deve apresentar a autoridade
que a constitui um relatério do inventario, composto como determinado na
portaria de sua criagdo, circunstanciando as irregularidades eventualmente
constatadas e demais aspectos observados nos trabalhos, propondo medidas
para o saneamento de anomalias.

Paragrafo unico. No relatério também devem constar as
informagdes analiticas de bens levantados por detentor de carga e, sendo

possivel, o resumo dos fechamentos contabeis.

Art. 50. Toda documentagédo de qualquer inventario deve ser
arquivada pela unidade de controle do patriménio do Poder Legislativo, podendo
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ser colocada a disposicdo do Departamento Administrativo, da Controladoria
Interna ou qualquer interessado.

CAPITULO XV
DA DESINCORPORAGAO

Art. 51. Desincorporagédo é a operagao de baixa de um bem
pertencente ao acervo patrimonial do Poder Legislativo e a consequente retirada

do seu valor do ativo imobilizado.

Paragrafo Gnico. O controle de bens baixados sera feito
exclusivamente pelo Departamento Administrativo.

Art. 52. O nimero de controle do bem no cadastro Patrimonial

de um bem baixado néo sera aproveitado para qualquer outro bem.

Art. 53. Consiste na formalizagdo, para fins contabeis, da
desincorporagdo de bens que ja néo existem fisicamente, por terem sido objeto

dos eventos a seguir:

| - Roubo, furto, extravio ou qualquer outro tipo de desaparecimento;
Il — Transformagéo, Alienagéo, Alienacao por Permuta, Doagéo;

IIl - Acidente de qualquer natureza;

IV - Sinistro de qualquer natureza.

§ 1° Nos casos do inciso | do caput, se a qualquer tempo o bem for
recuperado, 0 mesmo sera reincorporado através do processo que originou a
baixa (furto ou roubo e extravio), utilizando-se, entretanto, outro nimero de
inscrigdo patrimonial.
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§ 2° A ocorréncia dos fatos mencionados nos incisos | a IV do
caput podera ensejar:

| - Instauragdo de sindicancia interna ou inquérito administrativo para
averiguagdo das causas do evento e, quando for o caso, apuragdo de
responsabilidade;

Il - Comunicagéo a autoridade policial competente;

lll - Remessa de copia do processo ao Departamento Administrativo;

IV - Acionamento das companhias de seguro nos casos em que as causas dos

eventos sejam cobertas por apolices.

Art. 54. Cabera ao Departamento Administrativo proceder
a baixa patrimonial apdés a conclusdo do procedimento formal do evento
correspondente.

CAPITULO XVI
DA AVALIACAO E REAVALIAGCAO

Art. 55. Consoante o disposto no artigo 106 da Lei Federal n°
4.320/64 os bens patrimoniais méveis e imoéveis serdo incorporados pelo seu
valor de aquisicdo, ou pelo custo de produgdo ou construcdo, os bens de
almoxarifado pelo preco médio ponderado das compras, e os débitos e créditos,

assim como os titulos de renda, pelo seu valor nominal.

Paragrafo Gnico. Os bens méveis e iméveis poderéo ser reavaliados.

Art. 56. Considera-se reavaliagdo a diferenga entre o valor liquido
contabil do bem e o valor reavaliado nao superior ao seu valor de mercado.

Art. 57. A avaliagao e reavaliagdo serao realizadas pela Comisséo de
Avaliacdo de Bens Patrimoniais.
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Art. 58. Na efetivacao da avaliagéo e reavaliagéo de bens moéveis, a
Comissao deve levar em conta as caracteristicas tecnicas e operacionais de uso
e a vida util econdmica estimada de cada bem ou por um conjunto deles com
caracteristicas semelhantes.

Art. 59. A critério da Comiss&o, poderdo ser utilizadas conjunta ou
isoladamente a tabela de indices para depreciagéo de bens moveis, seguindo a
seguintes formalidades:
| - Em bom estado, 80% (oitenta por cento) do valor de aquisi¢do ou pesquisa de
mercado;

Il - Em estado regular, 50% (cinquenta por cento) do valor de aquisigéo ou
pesquisa de mercado;

Il - Em mau estado, 20% (vinte por cento) do valor de aquisi¢ao ou pesquisa de
mercado.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 60. Os bens de dominio publico, assim considerados aqueles
ndo integrantes do patriménio administrativo ou dos dominiais do Poder
Legislativo, que por determinagado legal nao integram o ativo permanente,
embora a sua manutencdo, ampliagdo ou reforma sejam de competéncia da
Camara Municipal, serao também objeto de cadastramento e controle.

Art. 61. Compete a Comissdo de Recebimento e de Avaliagao de
Bens Patrimoniais, consultados o Departamento Administrativo e a Controladoria
Interna, a definicdo dos fluxos, processos, rotinas e formularios que serao
utilizados na sistematica de controle definida neste regulamento, bem como a
revisdo sobre procedimentos necessarios eventualmente omitidos.

Art. 62. Os bens cuja aquisicéo seja resultante da aplicagao de
recursos originados por termos de convénio que nao possuam clausulas
restritivas quanto a incorporagao, serao incorporados normalmente com mengao

21



CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Estado do Parand

expressa, na descrigdo das suas caracteristicas, do instrumento que originou os
recursos.

§ 1° Havendo alguma clausula restritiva, devem ser controlados por
termo de carga especifica relacionado ao Convénio.

§ 2° Na identificagdo do bem sera utilizada etiqueta constando a
identificagdo do Convénio ou Termo de Ajuste.

Art. 63. O Departamento Administrativo aplicara a tabela de
referéncia de duragdo média dos bens patrimoniais de depreciagdo, constante
no Anexo | desta resolugao.

Art. 64. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessdes, em 15 de margo de 2021,

Rosiane Rosa Borges - Nega

Vereadora Presidente “)
{ \A_/
- aulo ﬁgt;{a\\io Para
Vereador 2°'Secretario

o

el
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Oficio 190/2019 |
|
|

| : :
Considerando a necessidade de se cumprir cpm as determinacdes prevista do Plano Anual de

Auditoria Interna — 2019 - 0 objetivo de realiz cao de auditoria preventivas.
Assunto: Solicito criagao de instrugéo norm:\wa para o controle patrimonial dos bens moveis

para Administracéo Direta e Indireta desta casa de Leis pois atualmente a mesma nao tem

uma normativa para o controle do patriménic

Justificativa: Ressaltamos a Camara munigipal de pontal do Parana tem a necessidade

desse ajuste para que possa efetuar trabalho correcao em seu controle de Patriménio para

preservar 0s principios da legalidade, economicidade, publicidade, razoabilidade,

impessoalidade e moralidade.

Munir Mohamed Bahy
Diretor Administrativo

|
|
|
|
|
|
|
|
\
L
|
|
|
|

Av. Beira Mar s/n° - Pontai do Sul - CEP 83255-00b _ Pontaldo Parana/PR — Fone (041) 3455-8960
cémari-ppr @hotmail.com
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Parecer Juridico n.® 11/2020
Processo: 0659/2019 |
Solicitante: Gabinete da Presidéncial

Assunto: Oficio Controle Interno m

— Fabiano Alves Maciel

.2 190/2019 — Solicitacdo da Diretoria

Administrativa para regulamentagio e implementacio de instrucao

normativa para o conirole patrim

Municipal de Pontal do Parana.
Parece

I Relatério
Trata-se de um Processo Administrativi

formulado pela Diretoria Administrativi

normatizaciio em conjunto com 0 Depar]

tratem da regulamentacdo e implantaca

Camara Municipal de Pontal do Parana.

O Oficio apresenta alguns modelos de
ptiblicas da regido.

onial dos bens méveis da Camara

r Juridico

b protocolado em 23/07/2019, com pedido
a, no uso de suas atribuicoes, solicitando a
tamento Juridico da Camara, dispositivos que

o do controle patrimonial de bens méveis da

Instrucio Normativa utilizados por entidades

O Sr. Presidente recebeu o oficio, detgrminou o seu cumprimento e encaminhou

processo ao Departamento Juridico

solicitacdo.

¥ o relatério.

Ik Fundamentac&o

para regulamentar e normatizar a referida

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul— CEP 83
camara@T

055-000 — Pontal do Parana-PR — Fone (041) 3455-8950

amarapontal.pr.gov.br
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Tem-se a seguinte definicao doutrinéria para as Resolugdes:

o Resolucbes “ sdo atos normatiyos expedidos pelas altas autoridades do
Executivo (mas ndo pelo chefe do | Executivo, que sé deve expedir decretos) ou
pelos presidentes de tribunais, 6rgfios legislativos e colegiados administrativos,

para disciplinar matéria de sup competéncia exclusiva” (cf. Hely Lopes

Meirelles, ob. Cit., pag. 174)

Observada a definicdo acima, resta evidente que a melhor solucio para a presente
situacdo é a elaboragdo de um Anteprojeto de Resoluciio com iniciativa da Comiss@o

Executiva da Mesa, conforme dispde os antigos 47 € 48 do Regimento Interno da Camara

Municipal.

Nos tltimos anos tém-se observado um |crescente aumento nas formas de controle do
patrimdnio e dos respectivos setores resp bnsaveis pela sua salvaguarda e gerenciamento,
seja em decorréncia de mudancas ocorridas na forma de contabilizar tais ativos, seja em
razio de uma maior e mais eficaz fiscalizacio das entidades do setor publico,
demonstrando ¢ quéo necessarios e importantes se fazem essas ferramentas, uma vez
que se trata de materiais adquiridos atraves de recursos oriundos de impostos €
contribuicdes pagos pelo cidaddo, estando a servico de todos, devendo o setor prestar

contas do destino dado aos bens da entidade e sua atual alocac&o.

Nesse sentido, o patrimdnio publico pode ser entendido como 0 conjunto de bens,
direitos e obrigacdes, mensuraveis em moeda corrente, pertencentes a uma entidade da
Administracdo Direta ou Indireta, que ndo visa lucro, e sim esta voltada para o

atendimento das necessidades e interesses da coletividade. Conforme defini¢ao contida

na Lei Organica Municipal:

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul — CEP 83255-000 — Pontai do Parana-PR — Fone (041) 345 5-8950
camara@q amarapontal.pr.gov.br
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Art. 112 O Patriménio Piblico Munfcipal de Pontal do
municipais de toda natureza € espé

e para sua populagéo.

Paragrafo Gnico. S3o bens piiblicos
imoveis e semovenies, CI

mébveis,

pertencam a qualquer titulo ao M

Com isso, é de responsabilidade dos

protecao e defesa do patriménio das enti

de todos esses materiais, que possarm vir

afericdes que dever ser realizadas ao me

a0 comando inserido no art. 113, § 1° e 2°¢

§
constando a
distribuidos, data da incluséo no

§ 20. Os estoques de material e

puablicos municipais terdo suas ¢

6rgaos onde sao armazenados.

Para dar aten

materiais permanentes € materiais de cd

art.15 §2°, juntamente com a Portaria nf

estes sio definidos como materiais per]

superior a dois anos, a0 contrario dos

identidade fisica em uso corrente anterig
risco de perda e também baixo valor m
entidade.

Resta consolidado o entendimento de ser tarefa de administrar 0S bens
n, sendo regidas por nOTmMas do Dire

pablico aos quais 0s mesmos pertencer]

administrativas editadas pela propria ac

—CEP 83
camara@

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul

¢

10, E obrigatério o cadastram
descrigio, a ident]

dimento as normas contab

iministraga

255-000 — Pont

Pparané é formado por bens publicos

rie, que interessem para a administragéo do Municipio

: municipais todas as coisas corpbreas ou incorporeas,
sditos, débitos, valores, direitos, agbes e outros que

unicipio.

dministradores & administrados vincular a

de um cadastramento eficiente

g
Hades, através
a servir de base para futuros levantamentos €

nos Uma vez ao ano, a fim de dar atendimento

Municipio, dele

.nto de todos os bens patrimoniais do
ao qual estdo

ficagio, 0 nUmero do registro, 6rgao
patriménio e seu valor nessa data.

nas repartigdes € nos servigos

~oisas fungiveis utilizados
distribuicio controlada pelos

juantidades anotadas, e a

eis, faz-se necessario realizar a distingdo entre

nsumo, que segundo a Lei n° 4.320/64 em seu
> 448/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional,

hanentes aqueles que possuem a durabilidade

materiais de consumo, 0S quais perdem sua
yrmente a0 mesmo periodo, apresentando baixo

onetério, sendo alocados nos almoxarifados da

publicos é do ente
ito Publico,

o e pelos preceitos de Direito Privado.

al do Parana-PR —Fone (041) 3455-8950
amarapontal.pr.gov.br
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Para isso, se faz necessario que as admi istracdes pratiquem OS atos de conservacao,
propiciando que © bem ndo sofram det rioracdo, sob pena de lesdio ao patrimonio
ptiblico, assim cOmo utilizagdo € €O ervacio do patrimonio independente de
autorizacio especial e lei autorizadora g licitagdo para contrato respectivo para a

glienacdo, oneragdo e aquisicgo de bens.
Por fim, registra-se a necessidade da realizacdo de um cadastramento eficiente, sendo
entendidos como o registro € a identificacdo de seus mébveis e imoéveis, bem como de

todas as anotagdes de estoque, dos materiais utilizados no desempenho de suas funcgoes.

III. Conclusdo

|
i - I . s P . .
Portanto, recomenda-se © acolhimento da solicitacao formulada pela Diretoria

Administrativa, acompanhada da analise do Departamento Juridico, a fim de elaborar
um modelo de Resolugdo a ser adotada ou sejam realizadas as alteracdes que se
considerarem necessarias, transformando-as em umm Projeto de Resolucao apresentado
pela Comiss@o Executiva da Mesa, protocolado como Processo Legislativo para ser

submetido & apreciagdo do Plenério.

Com efeito, é o parecer que submetemosja Vossa consideracéo.

Pontal do Parand, o1de abril de 2.020.

Joyce Maus Mischur

Advogada da Camara
OAB-PR 25.869

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul - CEP 83255-000 — Pontal do Parand-PR — Fone (041) 3455-8950
ca:nara@t:'amarapontal.pr.gov.br
|
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Exmo. Sra.
Rosiane Rosa Borges
DD. Presidente da Camara Municipal de PoL'\tal do Parana

Assunto: Normatizagdo do Controle Patrimorjial — Recomendacio da Controladoria Interna
Senhora Presidente:

Considerando este processo de n° 0850/2019, de 23/07/2019, com objetivo de atender
determinacdes do Piano Anual de Auditoria interna — 2019, referente ao Controle de Patriménio

desta Camara Municipal.
Considerando o Relatério Semestrai de Controle Interno n° 001/2021, processo n° 0869/2021,
que recomenda a criagdo de manual com © bjetivo de padronizar os atos e procedimentos de
controle patrimonial atendendo as normas nagcionais: “IV— GESTAO DO PATRIMONIO - Nota:
Observacdo: Considerando que esta Camara Municipal ja realiza procedimentos de
controle patrimonial, resta apenas a necessidade de alguns ajustes, possiveis de serem
sanados a partir de criagao de um manual com o objetivo de padronizar os atos e
procedimentos de controie patrimonial at ndendo as normas nacionais, momento em que
recomendo que seja elaborado através de regulamentag¢ao propria”.

Submetemos & sua apreciacao, minuta do RArojeto de Resolugao que “normatiza o controle € a
movimentacac dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Pontal do Parana e da oufras
providéncias”.
A referida minuta foi revisada e aprovada psgic responsavel pela Secao de Patrimdnio.
Aienciosamente,

SR S——. e T

Sonia inade Souza

Direi'orT Administrativa
1

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul - CEP 83255-000 — Pontaldo Parana/PR — Fone (041) 3455-8960
cﬁmarafppr@hounaﬂ.com



RESOLUCAO $ 999/2021

SUMULA: NormFﬁza o controle e a
dos bens patri

movimentagao

moniais da Camara Municipal de

Pontal do Parana e déa outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO

SARANA, Estado do Parané, aprovou,

e eu Presidente promulgo a seguinte RESQLUCAO:

CAPITULO
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.

procedimentos para levantamento de invs

dos bens patrimoniais da Camara Municip

CAPITULO I
DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 2° Ficam regulamentadas as normas

4° . Esta Resolugéo dispde sobre a1

sdministragao, definigéo de conceitos €
sntario, incorporacéo, baixa e controle

al de Pontal do Parana.

e procedimentos para levantamento de

inventario, incorporacéo, baixa & movimentacao dos bens patrimoniais proprios €

de terceiros sob a responsabilidade do Po

a Lei n° 4.320/1964, a Lei Federal n°

Her Legislativo Municipal, de acordo com
8.686/93, a Portaria n° 548/2015, da

Secretaria do Tesouro Nacional, a Instrucgo Normativa n° 89/2013 do Tribunal de

Contas do Estadc do Parana, bem como nos demais procedimentos

administrativos e de direitos inerentes a atuagéo da administragao publica.




Art. 3° Para fins deste regulamento, considé

imobiliario & mobiliario 0 conjunto de ben

apremagao econdmicos obtido

aquisigéo, devidamente identificados € regis

Art. 4° O patrimdnio imobiliario € ¢o
considerados o soio com sua supe
compreend

Ihe incorporar perman

s através dg

nstituido pelos b
rficie, s
endo as arvores, 0 espago aére

entemente, 08 edifici
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ra-se patriménio do Poder Legislativo
s, direitos € obrigagdes suscetiveis de
compra, doagao ou outra forma de

trados em rubrica contabil propria.

ens imoveis, assim
us acessorios € adjacéncias naturais,
5 e o subsolo, e tudo quanto 0 homem

he e construgoes de modo que nao se

possa refirar sem destruicao, fratura ou danos.

Art. 5° O patrimonio mobiliario € ¢
semoventes definido peio Cédigo Civil
prépric, ou de remogao por forga
utilizag@o
ancs.

Art. 6° Para fins desta Resolugéo, entends

| - Servidor Responsavel: servidor au

.,o'wstitu%do p

alheia, s&

sejam alteradas, de valor n&o |

1

elo conjunto dos bens moveis e
Brasiieiro, suscetiveis de movimenio
m que a sua substancia finalidade de

itrisério e com vida util superior a dois

5-S€& COMO:!

e no exercicio de suas atribuigbes

funcionais utiliza
!

de zelo e guarda;

il - Departamento Administrativo: unida

geral, relacionadas ao pat
procedimentos € assessoramento
controie patrimonial e pelo controie do
de consumo adquiridos pelo Legis

cumprimento d

i
|

o bem de forma sonstanie e conti

rimdénio do decr Legislativo, a0
aos tfesnonsavets local para a €

tstooue em almoxarifado dos mater
i

o conceito da economicijiade no

nua tendo a responsabilidade

e responsavel por questoes de carater
gerenciamento dos
fetivagdo do
iais
tivo. bem como da verificagdo do
decorrer de sua utilizagao;
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Il - Comiss&o de Recebimento € de Avaliagio de Bens Patrimoniais: unidade que
procedera periodicamente o inventario e inspecac fisica dos bens patrimoniais, a

qual compete o exercicio das atividades de gontrole especifico e analitico.

Paragrafo Unico. A Comissdao de Recgbimento e de Avaliacdo de Bens

Patrimoniais, composta por no minimo de 3 (trés) servidores efetivos, sera

SN - T 4

designada pelo presidente:

| - Obrigatoriamente, no inicio dos trabalhos legislativos do uitimo ano de cada

—w—o—i

legislatura, devendo finalizar seus trabaihos até o dia 31 de dezembro do ano de
sua designacgao;
Il - Facultativamente, quando assim se fizer necessario.
|
CAPITULO I |
DA RESPONSABILIDADE E ZELO DCS éENS
|
Art. 7° Constitui responsabilidade inerentetao exercicio funcional de todo servidor
plblico a guardae o zelo dos materiais © bFns patrimoniais utilizados no exercicio

das suas fungdes.

§ 1° Sao deveres ae todos os servidores|do Poder Legislativo quanto aos bens

piblicos: |

| - Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e
desligar equipamentos conforme as recjrmendagﬁes e especificagcbes de seu
fabricante, ;

il - © emprego ou a operagac adequada dle aquipamentos e materiais;

Ili - Adotar e propor & chefia imediata, profvidéncias gue preservem a seguranca e
conservagéo dos bens moveis irnoveis %xistentes em sua unidade;

IV - Manter os bens de pegueno porte erri local seguro;

V - Comunicar, o mais breve possivel, & ccorréncia de quaiquer irregularidade

envolvendo o patriménio, providenciando, em seguida, a comunicagao escrita;

|
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V| - Auxiliar os servidores da Comissao de Ayaliagdo de Bens Patrimoniais quando
da realizacdo de levantamentos € inventarios ou na prestagao de qualquer

informagéo sobre bem em uso no seu local ge trabalho.

CAPITULO IV
DA CLASSIFICAGAO DOS BENS

Art. 8° Os bens moéveis do Poder Leg%smtivo, para fins desta Resolugéao,
classificam-se em. |

|

|

| - Material de consumo: aquele que em az30 de seu uso corrente perde sua
‘dentidade fisica na primeira utilizacac efoy tem sua utilizagdo limitada ao periodo
de dois anos, ou que seja de reposicgo quer por dano ou obsolescéncia
tecnolégica, ou que seja de consisténcia f1 agil, ou de valor irrisério, ou ainda de
dimensdes pequenas que impossibiiitem al sua identificacéo por plaquetas, e sua
aquisicdo & feita na conta despesa de custeio e possui controle apenas no
momento de sua distribuigao & apés distribyido, quanto a utilizaga@o de fato em sua

finalidade;

il - Material permanente: aquele gue, N30 ncluldo nos conceitos citados no inciso
anterior, em razéc de seu uso corrente, tem durabiiidade e utilizagao superior a
dois anos, e sua aquisicdo & feita na conta despesa de capital e possuli controle
individualizado (materiai permanente, bem, pem movel € bem patrimonial sao
considerados sindnimos).
|
Art. 9° A classificacéo de rnateriel ge cc'rnsumc ou permanente & pbaseada nos
aspectos e critérios de ciassificagdo em naturezas de despesas contabeis da
Secretaria do Tesouro Nacionai & & decidjdz pelo Departamento Administrativo.
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§ 1° Materiais que apresentem baixo valor monetario, risco de perda e/ou alto
custo de controle patrimonial devem preferenciaimente ser considerados como

materiais de consumo.

§ 2° Ficam dispensados do controle e da |incorporac@o patrimonial os bens de

pequeno porte, assim definidos os materiais de escritorio, ferramentas utensilios

cuja durabilidade seja inferior a dois anos © que seja de reposicao (quer por dano,
quer por obsolescéncia tecnolégica) ou gue seja de consisténcia fragil, ou de
dimensbes pequenas que impossibiliteqn a sua identificacdo por placas
patrimoniais, assim como bens confeccior;ados em material plastico, espuma €
tecidos cujo uso rotineiro determine sua acelerada decomposigao resultando em

material inservivel.

§ 3° Séo considerados como de baixo valot monetéario ou de valor irrisério os bens
maoveis cujo preco de aquisicéo seja inferiof a 15 (quinze) UFMs (unidade fiscal do
municipio), os quais empora podendg ser caracterizados como material

permanente, serao equiparados, para fins ge controle, ao material de consumo.

§4° Independentemente de aparente fragjlidade, também ser4 objeto do controle
por parte do Departamento Administrativo todo e qualquer material que tenha

significativo vaior monetaric e/ou historico

CAPITULO Y

DO CONTROLE PATRIMONIAL
Art. 10. Compete a0 Departamenio A‘dministrativo a efetivacdo das tarefas
relacionadas ao controle anaiitico dos|bens de carater permanente, com a

indicagdo dos elementios necsssarios para a sua perfeita caracterizagéo e dos

agentes responséaveis pela sua guarda & ptilizacdc, independentemente de outros

PSSR, . S po—



{

CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARA
Estado do Parand S
|

registros ou controles a serem manticos naﬁ unidades administrativas € locais em
relacéo aos bens de sua utilizacao.

Art. 11. Compete ao Departamento Administrativo as seguintes atribuigdes:

| - ldentificag@o, cadastramento € entrega dos bens adquiridos por compra,
doacgéo, transferéncia;

Il - Documentar imediatamente toda e quaiguer movimentacéo dos bens sob seu
controle;

ll - Verificar os relatorios mensais dos itens recebidos, a identificagdo da

localizacao fisica da area responsavel pelq bem através de seu titular;

IV - Emitir e controlar oS Teq“mos de Responsabilidade de
Carga Patrimonial atribuidos aos respcimséveis setoriais € os Termos de
Responsabilidade individual ou sub-cargajaos servidores responsaveis pelo uso
continuo de bens; !

\/ - Assessorar os detentores de bens patri'T:oniais por ocasigo do inventario anual
e nas mudancas de titulares das areas, orientando-0s para 0s procedimentos
periinenties,

V| - Realizar o controle fisico do patriménio mobiliario e imobiliario do Poder

Legisiativo.

I
Art. 12. Os bens patrimoniais, inclusive 1aque!es adquiridos por doagao ou por
qualquer outra modalidade ce aquisig.e}ioi serao cadastrados no sistema de
controle patrimonial, mediante 2 ver*ﬁcagéo de sua origem atraves da
documentacao habil, por identificacac nu:mérica e peio cadastramento dos dados

relativos & sua descricao.

Paragrafo Unico. No cadastramento‘ dos bens devem ser especificadas
informagdes reiativas a tamanho, rnaterial de composigao, tipo, modelo, cor,

marca e oufras que sendo possiveis, pgssam evitar dlvidas de identificagao.
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CAPITULO VI
DAS UNIDADES RESPONSAVEIS

Art. 13. Unidade Responsavel é a unidade identificada na estrutura organizacional
do Poder Legislativo que detém & posse € responsabilidade sobre o bem.

§ 1° Um bem movel estara obrigatoriaminte sob a responsabilidade de uma
Unidade Responsavel através de seu titulan (responsavel setorial).

§ 2° Sao atribuigcoes das Unidades Rrsponséveis relacionadas aos bens
patrimoniais: '

| - Zelar pelo uso, controle & conservagac dos bens a ele confiados;
il - Comunicar ao Departamenio Administrativo anies de qualguer
transferéncia/movimentagéo, ou em caso! de furto, extravio, desaparecimento,

avaria ou destrui¢ao; !

R .
Il - Retornar o bem ao Departamento Adml]m.stratwo caso inservivel, para proceder

a baixa no Balango Patrimoniai; |

iV - Enviar memorando ou comunicado cclfn 5 assinatura do servidor responsavel
em caso de perda ou dano da etiqueitaicédigo de barras, justificando-a €
solicitando sua substituicao; |

V - Supervisionar as atividades relacionac}ias com o bom uso e guarda dos bens

|
localizados em sua unidade administra’{ivﬁ;

VI - Comunicar ao Departamentc .Admiﬂfistrativo do Poder Legislativo sobre a
ociosidade de bem passivei de utilizagaq por outra unidade que esteja sob sua
guarda; E

|
Vil - Assinar o Termo de Responsabi!ii:’ade ou Termo de Carga Patrimonial,

reiativo aos bens distribuidos & inventarizkos na Unidade;

; e T
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V|li - Realizar conferéncia periédica (parcial ou total) sempre que julgar
conveniente e oportuno, independentemente dos inventarios constantes nesta

resolucao;

IX - Manter conirole da distribuicgo interna e externa de bens de sua carga

patrimonial, bem como de periodo de garantia destes;

X-Emitir e controlar os Te ermos de Responsabilidade
individual, ou subcarga atribuidos aos ser{ndores responsaveis individuais pelo
uso continuo de bens de sua carga patrimoniai e remeté-lo para controle do

Departamento Administrativo. |

§ 3° Na hipotese de entraga de gqualguer bem diretamente entregue pelo
fornecedor a Comisséo de Recebimento ¢ de Avaliagdo de Bens Patrimoniais,
cabe a esta providenciar & docunentac;ao referente ao recebimento fisico,
necessario para efetuar os registros de |incorporagao patrimonial do mesmo,

utilizando-se de assessoramentc do Departamento Administrativo.

Art. 14. E vedada a permuta, transferéngia ou movimentacdo de bens de uma

unidade responsavel para quaisquer oliiras sem o prévio conhecimenio €

consentimento do Departamento AdmimFLrativo, ainda que ndo tenham sido
adquiridos por compra. |

|
Art. 15. As unidades responsaveis que prq:cuz;rem ou obtiverem qualquer tipo de
bem classificado como materiais per"nanernes comunicarao ao Departamento
Administrativo para fins de cadastrament?, incorporagao ao patriménio do Poder

Legislativo e registre de carga.

Art. 16. Os responsaveis pela guarda (& conservacao dos bens patrimoniais
somente poderdo submeier a reparc 0§ hens que estiverem patrimonialmente

regularizados, cumprindo-ihes providenc{ar o pedido de segurc ou para que tal

_—t
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pedido seja providenciado pelo Depariam snte Administrativo, guando © caso

exigir.

Art. 17. Os Dbens patrimoniais con iderados inserviveis ou
irrecuperaveis, se N&o representarem valor conémico que justifique a sua guarda,
serdo transferidos para O Poder Executivo, cabendo ao Departamento

Administrativo providenciar a respectiva baixa patrimonial.

CAPRITULO VI
DA INCORPORAGAO

Art. 18. Caracteriza-se COmo incorporacdo a inclusdo de um bem no aceno
patrimonial do Poder Legislativo, bem comg & adi¢do do seu valor a conta do ativo

permanente através do correspondenie iap'f;amento de variagao patrimonial.

Art. 19. Os materiais permanentes recebides mediante qualquer processo de
|
aquisicao devem ser incorperados ao patri anio do Poder Legislativo antes de ser

distribuidos aos servidores ou vereadores gue irao utiliza-los.

Art. 20. Compete ao Departamento Admi istrativo @ incorporagéo dos materiais
permanentes adquiridos pelas formas prevjstas nesia Resolugéo, utilizando dados
descritivos constantes da nota de empenh?, nota fiscal, manuais € prospectos dos
sabricantes do bem adquirido. certificados| comprovantes, termos ou documentos
de doagéo, cessac € permusa quando forl o caso, ou ainda o respectivo valor de

avaliag&o.

Art. 21. A incorporago de ma eriais permanenies que compdem o patriménio do
Poder Legisiativo tem cormo fatos geradgres a compra, a permuia, a doacgao, a

avaliagdo, a repesicao, 0 reaproveiiamenio € a dagéo em pagamento.

4]
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Art. 22. Incorporagéo por compra é a incofporacéo de um bem que tenha sido
adquirido peia administracgo do Poder Legislativo de acordo com 0s critérios

astabelecidos nos instrumentcs iegais que regem o assunto.

Paragrafo Unico. A incorporacdo por compra sera sempre efetivada pelo valor

constante da nota de empenho.

Art. 23. Incorporagao por permuta & correspondente ao ingresso no acervo
patrimonial de um bem pertencente a tercé'iros que foi objeto de troca por outro
bem, pertencente a0 Poder Legislativo, apds realizadas as formalidades legais

aplicaveis a tal tipo de transagao.

Paragrafo unico. O valor a ser consideradd para concretizar a operagéo é aquele
decorrente da avaliag@o efetuada por qronssnonal competente ou COMIss&o
especifica designada para tal finalidade. 'i
1
Art. 24. incorporagac por doaggo & a dec,tprrente do ingresso de um bem cedido
por terceiro ao Poder Legislativo em carater definitivo, sem envolvimento de

transacéo financeira. 1
|
|

§ 1° O recebimento de doacbes, quando ES«E'EGS ‘envolverem algum encargo oneroso

ao Poder Legisiativo, devera ser autorlzadT pelo presidente da Camara Municipal.

1
|
1
|

§ 2° N&o havendo encargo DNErose para b Soder Legislativo em relagdo ao bem

doado a incorporagac ocorrera m':‘Ctan'{c a comunicagcao ao Departamento

Administrativo, a guern caberza a iniciativa |sm relacéo respectiva avaliagao.

]
Art. 25. Incorporagéo por avaliagdo & a que gecorre da identificagdo de um bem

_J

reconhecidamente pertencenie ac Potier Legislativo que nao dispde de

b=
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documentacao especifica, ou cuja documentagdo de origem seja de dificil

localizacao.

Art. 26. Denomina-se incorporagac Pof| reposicéo O ingresso do bem no
patriménio do Poder Legislativo em subgtituicdo ao outro bem por iniciativa
voluntaria do servidor responsavel ou em secorréncia de decisdo constante de
processe de sindicancia ou processo administrativo disciplinar que determine

reposigaéo do mesmo pelo responsavel.

CAPITULO VilI
DAS ETAPAS DA INCORPORAGAO |

Art. 27. Observando 08 critérios pecuiiares a cada fato gerador, @ efetivacdo das
incorporagdes far-se-a nas etapas distintag aplicaveis.
SEGCAO |
DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO

Art. 28. Recebimento & o ato pelo quai o bem ou material solicitado & recepcionado

em local previamente designado, pcoriendo nessa oportunidade apenas a

conferéncia quantitativa, na data de snirega, € firmando 2 transferéncia da
|
responsabilidade psla guarda € consarvagao do bem do fornecedor para &

Comisséo de Recebimento e ce A‘Ja!iagé:’} de Bans que o recebeu.

[

Paragrafo (nico. A prova desse rscebimenio da-se através da assinatura do

canhoto da nota fiscal.

S—— g ; ! . ; e .
Art. 29. Aceitagao ocorre quando o pem du material recebido & inspecionado por

servidor habilitado ou comisséo designad#, verificando sua compatibilidade com &
. - ¢ ‘ - . .
documentagéo de agquisi¢ad e, astandc em conformidade, dando © aceite na nota
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fiscal ou em outro documento legal, consoante 0s preceitos do artigo 73 da Lei
Federal n° 8.666/93.

SECAO I
DO TOMBAMENTO -

Art. 30. Tombamento € a etapa que consiste na formalizag@o da inclusao fisica de
um bem patrimonial no acerve do Poder Legislativo realizado da atribuicdo de um

nimero de tombamento, da marcacéo fisica, e do cadastramento de dados.

Art. 31. O tombamento atribuira classificagao, para fins de controle, e conta
patrimonial do Plano de Contas da Administragéo do Legislativo Municipal a cada
bem, de acordo com a finalidade para |a qual foi adquirido, € procedera a
identificagdo do bem, com um ntimero Gni¢o, crescente sucessivo de inscricao

patrimonial que sera denominado ndmeroc ge tombamento.

§ 1° O valor do bem a ser registrado & o valor constante do respectivo documento

de incorporagao.

§ 2° O material permanente cuja identiﬁc?géo seja impossivel ou inconveniente
em face as suas caracteristicas fisicas podera ser iombado sem a fixagé@o da

plaqueta, devendo ser efetuado controle alparte conforme orientacao.

SECAOQ ili
DA MARCACAO FISICA

Art. 32. Ap6s o tcmbamento sera procediga a marcacao fisica que se caracteriza

pela aplicagéc no bem de plagueta de identificagao.
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Paragrafo tnico. Os bens patrimoniais recebidos sofrerao marcagao fisica antes
de serem distribuidos aos servidores ou ver ~adores que os utilizarao.

Art. 33. Em caso de perda, descolagem ou deterioracdo da plaqueta, 0
responsavel que detém a carga do bem lcomunicara o fato ao Departamento

Administrativo, com vista & sua reposicao.

Paragrafo Gnico. Também serd objeto| de comunicagao a constatagdo da

existéncia de bens ociosos ou gue se tornaram desnecessarios.

CAPITULO IX
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 34. Denomina-se carga patrimonial a responsabilidade do titular na qual

os bens estdo localizados pela guarda, x.l’.ilizagéo e manutengdo dos mesmos,

registrada através da assinatura do iermo qe responsabilidade.

|
Art. 35. O detentor de carga patrimonial as%ume a responsabilidade sobre os bens
patrimoniais pela aposigéc da assinatura, ]‘ssndo esta obrigatoriamente precedida

de prévia conferéncia no formuiario.

Art. 36. Caso o bam patrimonial seja remanejado a outro locai, 0 transferente deve
solicitar a oficializaggdo do remanejamentp, € este, deve refazer os termos de
ambas as unidades envolvidas svidenciango © Novo responsavel pelo bem, assim

como sua respectiva assinatura.

Paragrafo nico. A constatacéo, na ocasiEéO em que forem realizados inventarios
ou auditorias, da ndo realizac&so do proce imento acima descrito & a consequente
inexisténcia de bens anteriormente alogados a um determinado responsavel

podera ensejar a instauracéao de inque’rito|adminisirativo.
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CAPITULO X
DA MOVIMENTAGAO DOS BENS

Art. 37. Caracteriza-se cOmo movsmentagaLo de bens patrimoniais o conjunto de

procedimentos relativos 2 distribuigao, redistribuicdo, remanejamento, saida

provisoria, empréstimo, autorizagdo, cessao € permissdo de uso, comodato €
substituicdo do detentor da responsabilidade pela carga.

resultardo em langamentos contabeis dem

Paragrafo Gnico. As operagdes dispostag no caput, embora controladas, nao
vimentag&o patrimonial.

E

|

CAPITULO Xi
DA DISTRIBUICAC

Art. 38. Distribuicdo & o aio pelc qual sg procede a entrega dos bens recém-
incorporados aos responsaveis.

Art. 39. Compete ao Departamenio Administrativo a primeira distribuic@o de
material permanente recém-adquirido, d¢ acordo com a destinagdo dada no

processo administrativo de aquisicio corrgspondente e a redistribui¢éo.

|
Paragrafo Unico. Serad considerado cnsgr'buido quando houver assinatura de

recebimenio peto responsave;. _ l
i

|
Art. 40. Os bens que tiverem sido adguirides sem destinatarios previamente

estabelecidos, ficargo iniciaimenie sob & guarua do Departamento Administrativo,
que posteriormente, medianie SO:'GlIagab sspecifica de qualquer servidor ou
vereador interessado, procederé & d!smbds

|
i
|
|
|
i
|
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Art. 41. Considera-se redistribuicdo a entrega a qualquer servidor ou vereador de

bens devolvidos ao Departamento Administrativo em decorréncia de ociosidade.

CAPITULO Xli
DO REMANEJAMENTO

Art. 42. Sera denominado remaneiamenic & operagdo de movimentacaoc de bens
enire 08 responsaveis individuais, com consequente alteragdo da carga

patrimonial dos referidos bens.

Art. 43. Os bens gue foram restituidos ac Departamento Administrativo ficam sob
sua guarda e administracdo, € seréo objetos de analise para determinar o

reaproveitamento sé houver possibilidade baixa ou remanejamento.

CAPITULO Xiii 4
DO INVENTARIO

Art. 44. Inventario € © levantamentc reelizado para a identificacéo de bens €
instalacdes, visando comprovagéc de sud zfetiva existéncia fisica, a integridade

das informacdes contabeis € a identificacap dos usuarios responsaveis deteniores

dos bens, objetivando manter atualizados & conciliados 08 registros do sistema de
administragao patrimoniai com ¢s con 4peis, informar sobre © estado de

manutencéo e também a sua real necessidade.

conservagédo am Jque S€ enconiram DSL bens, & necessidade de reparos ]

Paragrafo Unico: O inventario de bans ?v{iéveis classifica-se em:
| — inventario inicial: deve S&r reaiiz?do em decorréncia de recebimento,
transferéncia, doag&o, compra du quaiquér ouira modalidade de ingreésso, dentro

do primeirc ano de seu funcionamanio;

[

|
|
|
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il — Inventario Anual: sera elaborado em :%1 de dezembro de cada ano, para a
verificacao quanto aos bens existentes na dgta de sua elaboragao coincidirem com
os constantes do Uitimo inventario, acres ntando-se os recebidos € deduzindo-
se os recolhidos, transferidos & baixados nclI exercicio;
il — Inventario de Passagem de Responsabilidade: ocorrera todas as vezes em
que houver mudanca de responsabilidade por qualquer motivo, devendo ser
realizado no prazo maximo de trinta dias; \
IV — inventério de Encerramento: ocorrerq sempre que uma reparticéo for extinta
ou guando os bens que compdem © seu|acerno forem distribuidos por outras
unidades administrativas, mediante ato suprrior especifico.

|
Art. 45. Na realizagéo do inventario deverse também verificar a integridade do
bem, a correta afixagéo da plaqueta de id tificacéo, se o bem esta ocioso ou se

apresenta gualquer avaria que o inutilize e possa causar o seu recolhimento.

|
|
Art. 46. Apods realizado, © inventario estaré‘sujeito s analises e aos ajustamentos

necessarios em relacéo aos registros sintépcos da contabilidade.

|
§ 1° As divergéncias que porveniura su Igérem por diferenga de pregos ou de
W.

avaliagdo sergo ajustadas.

§ 2° Constatadas diferencas sem a deviga expiicacao, a contabilidade podera

.. - - | ‘o i a1
solicitar revisao ou apuragao para ssciareger cabalmente as divergencias.

|

|
Art. 47. Durante a realizaggo de qualquer tipo de inventario, fica vedada toda e
qualquer movimentagao fisica de bens 1|ioca!iza|dos nos enderecos individuais
abrangidos peios trabaihos, gxcelc mediai%lts autorizagéo especifica do respectivo
presidente e prévia comunicagéc a C-omisis:‘aic ce Recebimento e de Avaliagdo de

Bens Patrimoniais. {
|
|

[
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CAPITULO XIV
DO LEVANTAMENTO DE INVENTARIOS

Art. 48. Compete & Comissgc de Recgbimento € de Avaliacdo de Bens

Patrimoniais a realizagéo dos inventarios.

§ 1° Na passagem de Chefia, quando o |novo titular tomar posse, devera ser
realizado um novo inventario dos bens paraque seja comparado ao anteriormente

existente.

§ 2° O Chefe da Unidade Administrativa que ao assumir o cargo ndo exigir de seu
antecessor ¢ levantamento e conferéncia dos bens patrimoniais moveis sera tido,
para todos 0s efeitos iegais, como 0 respg nsavel por qualquer falta de bens gque

vier a ocorrer.

Art. 49. No encerramento dos trabalhog, a Comiss&o de Recebimento e de
Avaliacao de Bens Patrimoniais deve aprgsentar a autoridade que a constitui um
reiatério do inventario, composto como determinado na portaria de sua criagao,
circunstanciando as irregularidades eventualmente constatadas € demais
aspectos observados nos trabaihos, progondo medidas para o saneamento de

anomalias.

paragrafo tnico. No relatério tarmpen devem constar as informagdes analiticas

de bens levantados por detentor de cafga &, sendo possivel, o resumo dos

fechamentos contabeis. ,

i
Art. 50. Toda documentag&o de c:-;u:—:iqu{er inventaric deve ser arquivada pela
: T TR 5
unidade de controle de patriménic co Poger _egisiativo, podendo ser colocada a
disposigio do Departamenio Aolm'mis"cz‘autiI ¢, da Controladoria Interna ou gualquer

interessado.
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CAPITULO XV
DA DESINCORPORAGAO

Art. 51. Desincorporagao é a operagéo de b
patrimonial do Poder Legislativo € a conse

imobilizado.

Paragrafo tnico. O controle de bens bai

Departamento Administrativo.

Estado do Parand 0'5'\-/

%
‘\ 4"2:*
A

St

=ixa de um bem pertencente ao acenvo

:quente retirada do seu valor do ativo

wados sera feito exclusivamente pelo

Art. 52. O nimero de controle do bem no cetdastro Patrimonial de um bem baixado

ndo sera aproveitado para qualquer outro

em.

Art. 53. Consiste na formalizagao, para

rfns contabeis, da desincorporagéo de

bens que ja néo existem fisicamente, por térem sido objeto dos eventos a seguir:
|

i - Roubo, furtc, extravio ou quaiquer outro}tipo de desaparecimento;

Il — Transformacao, Alienagéo, Alienagac gor Permuta, Doacgao;

lil - Acidente de qualguer naturezs;
IV - Sinistro de qualquer natureza.

§ 1° Nos casos do inciso | do caput, s€ a dualquer tempo o bem for recuperado, 0

mesmo sera reincorporado através do piocesso que originou a baixa (furto ou

roubo e extravio), utilizando-se, entretanio,

osuiro nimero de inscrigéo patrimonial.

§ 2° A ocorréncia dcs fatos mencionadds nos incisos | a IV do caput poderé

ensejar: ‘
|

| - instauragéo de sindicancia interna ou i#quérito administrativo para averiguagao

das causas do evenio g, quando for o casF, apuragao de responsabilidade;

Il - Comunicacée 2 autoridade policiai c,or{upatente

lil - Remessa de copia do processo ao De}pdrtamento Administrativo;

|
|
|
1%
i
|
<
1
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|
|

IV - Acionamento das companhias de seg\

eventos sejam cobertas por apdlices.

Art. 54. Cabera ao Departam
baixa patrimonial apds a concluséo g
correspondente.
CAPITULO XVI

DA AVALIAGAO E REAVALI AGAO

Art. 55. Consoante o disposto no artigo 1

patrimoniais méveis e iméveis seréo incorp

pelo custo de produgac ou construgao, os !
ponderado das compras, € 08 débitos e cré

pelo seu valor nominai.

Paragrafo tnico. Os bens maéveis & imovs

Art. 56. Considera-se reavaliagéo a diferer

e o vaior reavaliado n&o sup

Art. 57. A avaliagdo e reavaliag@o serzo |

Estado 47’o Parand

iro NOS casos em que as causas dos

ento Administrativo proceder a

o procedimenio formal do evento

)6 da Lei Federal n° 4.320/64 os bens
orados pelo seu valor de aquisicdo, ou
yens de almoxarifado pelo preco médio

2ditos, assim como os titulos de renda,

is poderao ser reavaliados.

ca enire o valor liquido contabil do bem

erior ao seu vaior de mercado.

salizadas pela Comisséo de Avaliagao

de Bens Patrimoniais.
%

Art. 58. N2 efetivagéc da avaliagac € reivaliagéc de bens moéveis, a Comissao

deve levar em conia as caracterisiicas
econdmica estimada de cada bem Ou DO
semelhanies.

i

técnicas e operacionais de uso e a vida util

um conjunto deles com caracteristicas



DE PONTAL DO PA

Jo Parand

Art. 59. A critéric da Comisséo, poderao ser utilizadas conjunta ou iscladamente
2 tapbela de indices para depreciag&o de|bens moveis, seguindo a seguintes
formalidades:
| - Em bom estado, 80% (oitenta por cento) do valor de aquisigdo ou pesquisa de
mercado;
il - Em estado regular, 50% (cinguenta por cento) do valor de aquisicdo ou
pesquisa de mercado; |
i1l - Em mau estado, 20% (vinte por cento) do valor de aquisicdo ou pesquisa de

mercado.

CAPITULO XVil
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 80. Os bens de dominio publico, assin-l considerados aqueles ndo integrantes
do patriménio administrativo ou dos dorniniais do Poder Legislativo, que por
determinacao legal n&o integram 0 ativo peFrrnanente, embora a sua manutengao,
ampliag&o ou reforma sejam de compe'ténjiia da Camara Municipal, serdo também
objeto de cadastramenic € controle. ;

|

|

Art. 61. Compete a Comisséo de Rebebimento e de Avaliagédo de Bens
Patrimoniais, consuitados o Departamefio Administrativo e a Controladoria
Interna, a definicdo dos iluxos, processos, rotinas e formulérios que serao
utilizados na sistematica de conircle def nida neste regulamento, bem como a

revisdo sobre procedimentos necessarios eventualmente omitidos.

Art. 82. Cs bens cuja aquisigao seja | resultante da aplicagcdo de recursos

originados por tarmos de convénio gue n&o possuam clausulas restritivas quanto

a incorporacéo, serao incorporados nofmalmente com mengdo expressa, na

|
descricac das suas caracteristicas, a2 insi’crumentc que originou OSs recursos.
|

|



§ 1° Havendo aiguma clausula restritiva, dev

especifica relacionado ao Convénio.

§ 2° Na identificag@o do bem sera utilizada

Convénio ou Termo de Ajuste.

Art. 63. O Departamento Administrative ap!

mécdia dos bens patrimoniais de depreg

resolugao.

Art. 4. Esta Resolugdo entra em vigor na

Palacio Getlilio Serafim do Nascimento, 1

em ser controlados por termo de carga

etiqueta constando a identificagéo do

CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA&‘% \
Estado dfi’o Parand ;__
| m_/(om
| \%,

cara a tabela de referéncia de duragao

jacdo, constante no Anexo | desta

data de sua publicagao.

4 de setembro de 2021.

ROSIANE ROLA BORGES

Presi

nie
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ANEXO |

PROCEDIMENTOS CONTABEIS - TABELA DE VIDA UTIL

Tabela de depreciagio para efeitc de

estabelecimento do prazo médio de

duracdo dos bens patrimoniais, considdrados a composigao por classe € as

taxas anuais.

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE/ TAXA ANUAL DE

DEPRECIAGAO

KL Y | VIDA U'_FIL Valor Residual
DESCRIGAO l ECONOMICA | Taxa de

' {anos) Depreciagao

Aparelho de mediggo e orientacéo | 10 10%
Aparelho e equipamentos de comunicacgdo | 10 10%
Aparelho e utensilios domésticos 10 10%
Equipamento de protegdo, segurangg € 10 10%
SOCOITC. i
instrumentos musicais e artisticos ! 15 10%
Maguina e equipamentos energéticos 10 20%
Maquinas e equipamentos grafices 15 10%
Equipamentos para audio/video & foto 10 20%
Equipamentos de processamento de dadios L 05 20%
Maguina, instalagcbes € utensiiios l 10 10%
de escritorio. |
Maquina, ferramentas e utensilios de ofi cina.| 10 10%
Equipamentos hidréulicos € slétricos | 10 20%
Mobiliarioc em geral 10 10%
Veiculos diversos [ 115 20%
Veiculos de tragg&c mecénica | 15 20%
Outros materiais permanentes | 10 | 10%
Outras méaquinas  aparelnos & | 10 1 10%
equip. ferramentas | \ \
Equipamenios, pecas & zcessdrios : 10 ) 10% J
automaoveis &

e e e
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Estadlo do Parand
Gabinete da Presidéncia

} L
& pueied®

Ao Departamento Juridico
Dra. Joyce Maus Mischur

bontal do Parana, 06 de outubro de 2021.

Para andalise da minjita apresentada, bem como para que

certifique se ha necessidade de delibg

racdo pelo Plenario desta Casa de Leis.

Com este favor retorngr a esta Presidéncia.

Atengosamente,

Rosiane Rdsa Borges — Nega

P

residente




CAMARA MUNIC

[PAL DE PONTAL DO PA
Estado do Parana

DEPARTAMENTO JURIDICO

Parecer Juridico n° 81/2020
Processo: 0659/2019

Solicitante: Gabinete da Presid

cia - Rosiane Rosa Borges

Assunto: Oficio Diretoria Adminjstrativa n.° 254/2021 - Normatizagao

do Controle Patrimonial - Reclmendagéo da Controladoria Interna.

Apresentacdo de Minuta de

movimentagdo dos bens patrim

do Parand e da outras providé

solucdo normatiza o controle e a
niais da Cdmara Municipal de Pontal

1cias.

Parecrer Juridico

l. Relatério

Trata-se de um Processo Adminfstrativo protocolado em 23/07/2019,

com pedido formulado pela Dirgtoria Administrativa, no uso de suas

atribuicdes, solicitando a n

Departamento Juridico da Ca

regulamentag¢do e

méveis da Camara Municipal

As fls. 02 foi emitido um

implantagag

qrmatizacdo em conunto com O
mara, dispositivos que tratem da
do controle patrimonial de bens

de Pontal do Parana.
recomendando o

Parecer Juridico,

acolhimento da solicitagdo forfnulada pela Diretoria Administrativa,

camara@c

arapontal.pr.gov.br

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul — CEP 832%:-000 — Pontal do Parana-PR — Fone (041) 3455-8950




CAMARA MUNICi

PAL DE PONTAL DO PAK
Estado do Parand

DEPARTAMENTO JURIDICO

acompanhada da andlise do Departamento Juridico, a fim de elaborar
um modelo de Resolucdo a per adotada ou sejam realizadas as
alteracdes que se considerarefn necessarias, transformando-as em
um Projeto de Resolu¢do aprepentado pela Comissao Executiva da

Mesa, protocolado como Procepso Legislativo para ser submetido a

apreciacdo do Plenario.

O Oficio apresenta um modelo de Resolucdo para ser adotado pela

Camara Municipal de Pontal def Parana.

A Sr. Presidente recebeu q oficio, encaminhou processo ao
Departamento Juridico para ahalise do modelo de resolugdo que
normatiza o controle e a moyimentagdo dos bens patrimoniais da
Camara Municipal de Pontal do Parana, bem como se h& necessidade

de deliberagdo pelo plenario dp casa.

E o relatério.

il. Fundamentagao

i1 ‘::“ '

\!
Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul — CEP 83 55-000 — Pontal do Parana-PR — Fone (041) 3455-8950 “i,l
camara(@damarapontal.pr.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARAN

Estado do Parana

DEPARTAMENTO JURIDICO

contribuicbes pagos pelo cida#déo, estando a servico de todos,

devendo o setor prestar conﬁés do destino dado aos bens da

entidade e sua atual alocacao.

Nesse sentido, o patrimdnio pﬁ

conjunto de bens, direitos e

corrente, pertencentes a uma €

q

~3

Indireta, que ndo visa lucro, e

das necessidades e interesses

contida na Lei Organica Municip%al:

Art. 112 O Patrimb

iblico pode ser entendido como o
pbrigacdes, mensuraveis em moeda
ntidade da Administragdo Direta ou
im estd voltada para o atendimento

da coletividade. Conforme definicao

io Plblico Municipal de Pontal do

Parana é formado p

bens plblicos municipais de toda

natureza e espécie, gle interessem para a administragao

do Municipio e para

Paragrafo Unico. Sdo
coisas
semoventes, créditos,

outros que pertencam

Com isso, é de responsabilidade

vincular a protegdo e defesa dd
de um cadastramento eficiente d

vir a servir de base para futu

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul —
camara{@ca

corpéreas oy

CEP 8325'#(’}00 — Pontal do Parana-PR — Fone (041) 3455-8950

a populacao.

bens pulblicos municipais todas as

incorpéreas, moveis, imobveis e
débitos, valores, direitos, acdes e
a qualquer titulo ao Municipio.

Hos administradores e administrados
patrimdnio das entidades, através
p todos esses materiais, que possam

os levantamentos e afericBes que

apontal.pr.gov.br

i, :
y f



CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO P

Estado do Parana

DEPARTAMENTO JURIDICO

devem ser realizadas ao menps uma vez ao ano, a fim de dar

atendimento ao comando inserﬁo no art. 113, § 1° e 2°:

o cadastramento de todos os bens
Lipio, dele constando a descricdo, a

§ 1°. E obrigatério
patrimoniais do Muni

identificacdo, o nim
distribuidos, data da
nessa data.

§ 2°. Os estoques d
nas reparticdes e no

go do registro, orgdo ao qual estdo

inclusdo no patrimbénio e seu valor

material e coisas fungiveis utilizados
servicos publicos municipais terdo

suas quantidades anptadas, e a distribuicdo controlada

pelos 6rgdos onde s

Para dar atendimento as normas
a distingcdo entre materiais perma

segundo a Lei n® 4.320/64 em

armazenados.

contabeis, faz-se necessario realizar
inentes e materiais de consumo, que

seu art.15 82° juntamente com a

Portaria n°® 448/2002 da Secretiria do Tesouro Nacional, estes sdo

definidos como materiais pern
durabilidade superior a dois ar

consumo, 0s quais perdem sua

anentes aqueles que possuem a
0s, ao contrario dos materiais de

identidade fisica em uso corrente

anteriormente ao mesmo periodol apresentando baixo risco de perda

e também baixo valor monetario

da entidade.

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul — CEP 83255
camara@cam

sendo alocados nos almoxarifados

000 — Pontal do Parana-PR — Fone (041) 3455-8950
rapontal.pr.gov.br

|




CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO P

Estado do Parand

DEPARTAMENTO JURIDICO

Resta consolidado o entendime
bens plblicos é do ente publicp

sendo regidas por normas do Di

nto de ser tarefa de administrar os

aos quais 0os mesmos pertencem,

eito Plblico, administrativas editadas

pela propria administragdo e peJos preceitos de Direito Privado.

Para isso, se faz necesséario que

de conservacdo, propiciando qt#e

as administragdes pratiquem os atos

o bem ndo sofram deterioracdo,

sob pena de lesdo ao patrimc‘mﬁo publico, assim como utilizacdo e

conservacdo do patriménio inde
lei autorizadora e licitacdo para ¢
oneragao e aquisicdo de bens.
Por fim, registra-se
cadastramento eficiente, sendo
identificagdo de seus méveis e
anotacdes de estoque, dos matd
suas funcdes.

Todos esses tdpicos restaram

contidos no modelo de resolugio

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul — CEP 83255-(

tratados em seus XVIl

pbendente de autorizacdo especial e

ontrato respectivo para a alienacao,

a necﬂessidade da realizacido de um

entendidos como o registro e a

imoveis, bem como de todas as

riais utilizados no desempenho de

Capitulos
apresentado as fls. 07/27.

~

D0 — Pontal do Parana-PR — Fone (041) 3455-8950 1

camara@camargpontal.pr.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARA
Estado do Parana

DEPARTAMENTO JURIDICO

lll. Conclusdo

Portanto, opina favoravelmente ao Modelo de Resolucdo que
Normatiza o Controle e a Movfmentagdo dos Bens Patrimoniais da
Camara Municipal de Pontal dp Paranda e da outras providéncias,
transformando-as em um Projdto de Resolugdo apresentado pela
Comissdo Executiva da Mesa, prptocolado como Processo Legislativo

para ser submetido a apreciagdp do Plenario.

Com efeito, é o parecer que su#:metemos a Vossa consideragao.

Pontal do Parana, 3Q de novembro de 2.021.

AL
et

. us Mischur
Ad%o‘gade da Cémara
OAB-I1R 25.869

Av. Beira Mar s/n° - Pontal do Sul — CEP 832554000 — Pontal do Parana-PR — Fone (041) 3455-8950
camara@camdrapontal.pr.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Estado do Parana

Oficio n® 003/2022 — DL Pontal do Parand, 23 de margo de 202X
Exmo. Sr.

Paulo Parada

MD. Presidente da Comissdo de Legislacdo, Justica e Redagdo

Ref.: O Anteprojeto de Resolugio n° 001/2022

Senhor Presidente:

Conforme preceitua o artigo 60, paragrafo VI, letra “b”, do Regimento
Interno desta Casa de Leis, entrego as maos da conceituada Comissdo de Legislagao,
Justica e Redagdo, o Anteprojeto de Resolugdo n® 001/2022, protocolado sob o Processo
Legislativo n® 200/2022, para emitir parecer no prazo de 10 dias uteis.

Sem mais para o momento, no aguardo.

Atenciosamente.

s LA

ISMAEL GERVAZI PLANTES

Diretor Legislativo



CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Estado do Parana

Comissdo Legislacdo, Justica e Redagao

PARECER

Processo Legislativo n® 0200/2022
Anteprojeto de Resolugdo n. ° 01 /2022

Relator: Vereador Paulo Parada

1. RELATORIO

A Mesa Executiva da CAmara Municipal apresenta o Anteprojeto de
Resolucdo n. ® 01/2022, que trata da “SUMULA: Normatiza o controle e a
movimentacio dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Pontal do
Paran e d4 outras providencias.”, conforme justificativa que instrui o processo,

bem como parecer e analise juridico e do controle interno.

O Anteprojeto de Resolugdo sob exame foi distribuido a esta Comissao,

me designando como relator da maléria, para exame nos termos regimentais.

Veio-nos os autos.

2. FUNDAMENTACAO - VOTO DO RELATOR

Cumpre salientar que o presente parecer analisara a proposigao no
ambito desta Comissdo, conforme art. 58, I, “a” do Regimento Interno desta
Casa, nio emitindo valoracio quanto ao mérito da proposta contida no referido

anteprojeto, o que sera deliberado pelos ilustres Vereadores.




CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Fstado do Parana

Comissdo Legislacdo, Justica e Redagdo

Assim, cabe-nos verificar se a matéria objeto da proposicao obedece aos
ditames legais, nos termos do inciso “a”, do referido art. 58,1, considerando que
o projeto visa regulamentar e implantar um controle de movimentagao dos bens

patrimoniais desta Casa de Leis

Constata-se que a proposigao esta em compasso com a legislacdo federal

que rege a tematica, ndo havendo conflito de normas ou contrariedade.

Por fim, vé-se que 0 processo legislativo se encontra, até o momento, em
ordem e conforme os regramentos regimentais, tratando de matéria de
competéncia da Casa, ndo obstante eventual necessidade de regulamentagao

por parte do Poder Executivo.

No mais, ndo se verifica qualquer impropriedade técnica capaz de debelar

a pretensdo do projeto.

Isto posto, ndo se verifica qualquer ilegalidade ou vedagao constitucional
para que o projeto seja apreciado pelo Plenario, que se manifestara acerca de

sua conveniéncia ao Municipio.

De outro lado, tem-se que a redagdo do projeto é clara, concisa e extreme

de dtvidas, ndo ensejando dubiedade ou interpretagdo equivoca de seu objeto.




CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA

Estado do Parand

Comissio Legislagdo, Justica e Redagdo

3. CONCLUSAO

Pelas razdes expendidas, este Relator entende que o anteprojeto atende
aos critérios autorizadores desta Comissao, estando apto para a devida

tramitacdo e deliberagdo pelo Douto Plenario desta Casa de Leis, observando-

se o tramite regimental.

Sala das Comissoes, 24

de maio de 2022.

Paulo Parada

Vereador -Relator-Presidente

Acompanham o voto:

Ezequiel Tavares Marco Rocha

Vereador-Membro Vereador-Membro
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sob Processo Legislativo n® 200/2022, de iniciativa da Mesa Executiva, que:

Suamula: Normatiza o conirole e a
Camara Municipal de Pontail do Parana e da out
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CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO PARANA
RESOLUCAQ N° 002/2022

RESOLUCAQ N" 002/2022

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PONTAL DO
PARANA, NA CONFORMIDADE DE SUAS ATRIBUICOES.
RESOLVE:

SUMULA: “Normatiza o conlrole e a movimeniagdo
dos hens patrimoniais da Cdmara Municipal de
Pontal do Parand e da outras provideéncias. ™

CA PiTULQ 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art, 1’ - Esta Resolugdo dispde sobre a administragao, definigao de
conceitos e procedimentos para  levantamento  de  inventdrio,
incorporagdo, baixa e controie dos bens patrimoniais da Camara
Municipal de Pontal do Parand.

CAPITULOTY
DAS CONSIDERACOES GERALS

Art. 2° Ficam regulamentadas as normas ¢ procedimentos para
levantamento de inventério, Incorporacav, baixa ¢ movimentagdo dos
bens patrimoniais proprios ¢ de terceiros sob a responsabilidade do
Poder Legislativo Municipal, de acordo com a Lei n® 4.320/1964, a
Lei Federal n® 8.666/93, a Portaria n® 548/2015, da Secretaria do
Tesouro Nacional, a Instru¢do Normativa n® 89/2013 do Tribunal de
Coutas do Fstado do Parand, bem como nos demais procedimentos
admimstratives ¢ de direitos inerentes o atuagdo da administragio
publica.

Are 3° Para fins deste regulamento, considera-se patriménio do Poder
Legistative imobilidric e mobilidrio o conjunto de bens, direitos e
obrigucdes suscetiveis de apreciagdo econdmicos obtidos atraves de
compra, doagao  ou  outra forma  de aquisigio. devidamente
identificados e registrados em rubrica contébil propria.

Art. 4% O patrundnio imobilidno ¢ constituido pelos bens imdvers,
assim considerados o solo com sua superficie. seus acessorios e
adjacéncias naturais, compreendendo as wrvores, o espago adreo & o
subsolo, e tudo quanto o homem lhe incorporar permanentemente, 08
edificios ¢ construgdes de modo que nio se possa retirar sem
destruigao, fratura ou danos,

Ari. 52 0 patriménio mobiiiarie ¢ vonsttuideo pelo conjunto dos beus
mévels e semoventes definido pelo Codigo Civil Brasileio,
sussetivels de movimenla proprio, ou de remogdo por forgs alheia,
sem que a sua substineia ¢ finalidade de utilizagdo sejam alweradas, de
valor ndo irisério ¢ com vida Otil superior a dois anos.

Art, 6° Para fins desta Resolugdo, entendz-se como:

I - Servidor Responsiavel: semvidor que no exercicio de suas
atribuigdes funcionais utiliza o bem de forma constante ¢ continua
tendo a responsabilidade de zelo ¢ guarda;

il - Departamento Administrativo: unidade responsdvel por questaes
de cavdter geral, relacionadas ao patmmdnio do Poder Legislativo, ao
gerenciamente <Jos procedinienios ¢ assessoramento aos responsiveis
local para a cfetivagdo do contrele pamrimonial ¢ pelo controle do
estoque em almoxarifado dos materiais de consumo adquiridos pelo
Legislativo, bem como da verilicagiio do cumprimento do conceito da
economicidade no decorrer de sua urilizagio;

11l - Comissdo de Recebimiento ¢ de Avalingdo de Bens Pagimoniais:
untducle que procederd periodicamente o inveniario = spegdo fisica
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dos bens patrimoniais. 4 qual compete o gxercicio das atividades de
controle especifics ¢ analitico.

Papdgrafo tnico. A Comissio de Reczbimente ¢ de Avaliagio de
Hens Patrimoniais, composta por ve minime de 3 (trés) servidores
erelivos, serd designada peio presidenie:

1 - Obrigatoriamiente, no iniclo dos rabathes legislativos do tltimo
ano de cada legislatura, devendo finalizar seus trabalhos até o dia 31
de dezembro do ane de sua designacio;

il - Facultativamente, quando assim se fizer necessario.

CAPITULO ili
DA RESPONSABILIDADE E ZELO DOS BENS

Art. 7° Constitui responsabilidade inerente ao exercicio tuncional de
fodo servidor pilblico a guarda ¢ o zelo dos materiais e bens
patrinoniais utilizados no exercicio das suas fungdes.

Pardgrato Unico. Sio deveres de todos os servidores do Poder
Legislative quanto aos bens publicos:

i - Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem como ligar,
operar e desligar equipamentos conforme as recomendagdes ¢
especificagbes de seu fabricante;

11 - O emprego ou a operagio adequada de equipamentos e materiais:
111 - Adotar e proper a chefia imediata, providéncias que preservem a
seguranga ¢ conservagdo dos bens moveis ¢ imoveis existentes em sua
unidade;

IV - Manter os bens de pequeno porte em local seguro:

YV - Comunicar, o mals breve possivel, a ocorréncia de qualgquer
irregularidade envolvendo o pairiménio, providenciando, em seguida,
a comunicagio escrita;

V1 - Auxiliar 05 servidores da Comissdo de Avaliagio de Bens
Patimomais quando da realizacio dg levantamentos ¢ inventarios ou
na prestagio de qualquer informagdo sobre bem em uso no seu local
de trabalho.

CAPITULO TV
DA CLASSIFICACAQ DOS BENS

Art. 8° Os hens moéveis do Poder Legislativo, para (ins desta
Resolugdo, classificam-se em:

I - Material de consume: aquele que em razdo de seu uso corrente
perde sua identidade fisica na primeira wtilizagdo efou tem sua
utilizagdo limitada 2o periodo de dois anos, ou que seja de reposigdo
quer por dano ou obsolescéneia tecnolégica, ou que seja de
consisténeia fragil, ou de wvalor irrisério, ou ainda de dimensdes
pequends que impossibilitem a sua identificagdo por plaguetas, ¢ sua
aguisigéo ¢ feita na conta despesa de custeio ¢ possui controle apenas
no momento de sna distribuicio e apos dismribuido, quanto a utibzagio
de fate e sua finalidade:

il - Material permanente; aquele que, ndo incluido nos conceitos
citados ne inciso anterior, em razao de seu uso corrente, fem
durabilidade e utilizagdo superior a dois anos. e sua aquisigio ¢ feita
na conla despesa de capital ¢ possui controle individualizado (material
permanente, bem, bem movel e bem patvimonial sfo considerados
sindnimos).

Art. 9° A classificagdo de material de consumo ou permanente €
baseada nos aspectos e criiérios de classificagdo em naturezas de
despesas contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional e ¢ decidida
pelo Departamento Admiristrativo,

§ 1° Maieriais que aprasentem baixo valor monetdrio, risco de perda
efou alto custo de controle patrimonial devem preferencialmente ser
considerados como materiais de consume.

§ 2° Ficam dispensados do contrcle ¢ da incorporagio patrimonial os
bens de pequeno porte, assim definidos os materiais de escritorio,
ferramentas ¢ utensilios cuja durabilidade seja inferior a dois anos ou
que seja de reposigdo (quer por dano, guer por obsolescéncia
tecnologica) ou que seja de consisiéncia Irigil, ou de dimensoes
pequenas  que  Impossibilitemn @ sva  identificagdo  por placas
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patcimonizis, assim comio hens coufeccionados em material piastico,
espuma e tecidos cujo uso rotineiro Jdetermine sua acelerada
decomposicio resultando iy matesial ngervivel,

§ 3° Sdo considerados somo de baixe valor monetirio ou de valor
imisério os bens maveis cujo prego de aquisiclo seja inferor a 15
(quinze) UFMs (unidade fiscal do municipio). os quais embora
podendo ser caracterizados  como material  permanente,  serdo
equiparados, para fins de controle. ao material de consiino.

§ 4° Independentemente de aparente fragilidade. também serd objeto
do controle por parie do Departamento Administrative todo ¢ qualquer
material gue tenha significativo valor monetario ¢/ou historico.

CAPITULO V
PO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 10. Compete a0 Departamento Administrativo a efetivagido das
tareias relacionadas ao controle analitico dos bens de carater
permanente, com a indicagdo dos elementos necessarios para a sua
perfeita caracterizagio ¢ dos agentes responséveis pela sua guarda ¢
utilizagiio, independentemente de outros registros ou controles a serem
nantidos nas unidades administrativas ¢ locais em relagdo acs bens de
sua utilizagdo.

Art. il. Compete an Departamento Administrativo as seguintes
atribuigdes:

I - ldentificagiio, cadasicamento ¢ entrega dos bens adquividos por
compra. doagdo. transferéncia;

1l - Documentar imediatamente toda ¢ qualquer movimentagio dos
bens sob sew controle:

11 - Verificar os relatdrios mensais dos itens recebidos, a identificagao
da localizagio fisicu da area responsavel pelo bem através de seu
titular;

IV - Emitir e controlar os Termos de Responsabilidaae de Carga
Patrimonial atribuidos aos tesponsaveis setoriais e os Termos de
Responsabilidade Tndividual ou sub-carga sos servidores responsaveis
pelo uso continuo de bans:

V - Assessorar os detentores de hens patrimoniais por ocasido do
inventario anual ¢ nas mudangas de titnlares das dreas, orientando-os
para os procedimentos pectinentes;

V1 - Realizar o controle fisico do patriménio mobiliario e imobiliario
do Poder Legislativo,

Art. 12, Os bens patimoniais. inclusive aqueles adquiridos por
doagio ou, por qualquer outra modalidade de aquisigdo, serfo
cadastrados no sistema de controle patrimonial, mediante a verificagio
de sua origem através da documentagdo hibil, por identilicagdo
numérica e pelo cadastramento dos dados relativos i sua descrigio.

Pardgrafo dnico. No cadastramento dos bens devem ser especificadas
informagbes relativas a tamaenho, material de composigio. tipo,
modelo. cor. marca ¢ outras que sendo possiveis, possam evitar
duvidas de identificagdo.

CAPITULO VI ,
DAS UNIDADES RESPONSAVEIS

Art. 13, Unidade Responsavel ¢ a unidade identificada na estrutura
organizacional do Poder Legislativo que detém a posse ¢ a
responsabilidade sobre o bem.

§ 19 Um bem movel estard obrigatoriamente sob a responsabilidade de
uma Unidade Respousivel através de seu titular (responsdvel setorial).

§ 2" Sao atribuigdes das Unidades Responsaveis relacionadas aos bens
patrimoniais:

| - Zelar pelo uso. controle ¢ conservagao dos bens a ele confiados;

Il - Comunicar ao Departamenle Administrativo antes de qualquer
transferénciamovimentagio, ou  em  caso  de furto, extravio,
desaparecimenio, avaria ou desiiuigio;

111 - Retornar o bem ao Departamento Administrativo caso inservivel,
pura proceder 4 baixa no Balange Patrimonial;
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IV - Foviar memorando ou comunicado com a assinatura do servidor
responsdvel em caso de perda ou dano da etiqueta/codigo de barras,
Justilicando-n e solicitando sua subslituigio,

V - Supervisionar as avividades relacionadas com o bom uso e guarda
dos bens localizadss en: sua unidede administrativa;

Vi - Comunicar ac Departarento Administrativo do Poder Legislativo
sobre a2 ociosidade de bhem pussivel de ulilizagdo por outra unidade
gue esteja sob aud guarda:

VIT - Assinae ¢ Termo de Responsabilidade ou Termo de Carga
Patrimonial, relative aos bens distribuidos e inventariados na Unidade;
VI - Realizar conferéncia periddica (parcial ou tolal) sempre que
Julgar conveniente ¢ oportune. independentemente dos inventarios
constantes nesta resolugao;

IX - Manter controle da distribuigio interna ¢ externa de bens de sua
carga patrimonial, bem como de periodo de garantia destes;

X - Emitir e controlar os Termos de Responsabilidade Individual, ou
subearga atribuidos aos servidores responsaveis individuais pelo uso
continuo de bens de sua carga patrimonial e remeté-lo para controle do
Departamento Administrativo.

§ 3" Na hipotese de entrada de qualquer bem diretamente entregue
pelo fornecedor a Comissao de Recebunento ¢ de Avaliagao de Bens
Patrimoniais. cabe a esta providenciar a documentagéc referente ao
recebimento  fisico, necessario para efeluar os registros de
incorporagao patrimonial do mesme. utilizando-se de assessoramento
do Departamento Administrativo,

Art. 14, E vedada a permuta. transferéncia ou movimentagio de bens
de uma unidade responsiavel para quaisquer outras sem o prévio
conhecimento ¢ consentimenro do Departamento  Administrativo,
ainda gue nio tenham sido adquiridos por compra,

Art. 15, As unidades responsaveis que produzitem ou obtiverem
qualquer tipo de bem classificado como materiais permanentes
comunicardo #o0 Departamento  Administrative  para  fins  de
cadastramento, incorporagdo ao patrimonio do Poder Legislativo e
registro de carga.

Art. 16. Os responsaveis pela guards e conservagio dos bens
patrimoniais  somente poderin submeter a reparo os bens que
estiverem  patrimonialmente  regularizados,  cumprindo-Thes
providenciar o pedido de seguro ou para que tal pedido seja
providenciado pelo Departamento Administrativo, quando o caso
exigir.

Art. 17. Os bens patrimoniais considerados inserviveis ou
irrecuperavels, s¢ nio representarem valor econdmice que justifique a
sua guarda, serdo transferidos para o Poder Executivo, cabendo ao
Departamento  Adminisuativo  providenciar a respectiva  baixa
patrimenial.

CAPITULO VI1
DA INCORPORACAO

Art. 18. Caracteriza-se como incorporagiio a inclusdo de um bem no
acervo patrimonial do Poder Legislativo, bem como a adigio do seu
valor a4 conta do ativo permuanente atraveés do correspondente
langamento de variagio patrimonial.

Art. 19. Os materiais permanentes recebidos mediante qualquer
processo de aquisigdo devem ser incorporados ao patrimdnio do Poder
Legislativo antes de ser distribuidos aos servidores ou vereadores gue
irie utihiza-los.

Art. 20. Compete ao Departamiento Administrativo a incorporagio dos
malerials  permanentes adquiridos pelas formas  previstas nesta
Resolugao, utilizando dados descritivos  constantes da nota de
cinpenho, nota fiscal, manuais ¢ prospectos dos fabricaates do bem
adquirido, certiticados. comprovantes, termos ou documentos de
doagdo, cessdo e permuta quando for o caso, ou ainda o respectivo
valor de avaliagdo.

Art, Z1, A incorporagdc de maleriais permanentes que compéem o
patrimdoio de Poder Legislativo tem como fatos geradores a compra.

https:/iwww.diariomunicipal.corn.br/amp/inatena/6 C45F9DC/03AGARG25INFIVEWWPMYL_dg1HvsOoe3_l0ShPJ9ciy2clDAB7eBecQBYKIFKOqgnL...  4/10



14/06/2022 13,36

Prefeitura Municipal de Pontal do Parana

a permuta. 4 doagio, a avaliagho, 4 reposigiio. o reaproveitamento ¢ d
dagao em pagamento,

Art, 22, Incorporagiio por compra @ 4 incorporagdo de um bem que
tenha side adquirido pele administracio do Poder Legislative de
acordo com os critérios estabslecidos nos instrumentos legais que
regem ¢ assunto.

Pardgrafo dnico. A incorporagdo por compra serd sempre efetivada
pela valor constante da nota de empenho.

Art, 23. Incorporagio por permuta ¢ correspondente ao ingresso no
acervo patrimonial de um bem pertencente a terceiros Gue foi objeto
de troca por outro bem, pertencente ao Poder Legislativo, apos
realizadas as tormalidades legais aplicdvels a tal tipo de transagdo.

Paragrafo anico. O valor a ser considerado para concretizar u
operagio ¢ aquele decorrente da avaliagdo efetuada por profissional
competente ou comissio cspecifica designada para tal finalidade.

Art. 24. Incorporacao por doagio é a decorrente do ingresso de um
bem cedido por terceiro ao Poder Legislativo em cardter definitive.
sem envolvimento de transagio financeira.

§ 1° O recebimento de doacdes, quando estas envolverem algum
encargo oneroso ao Poder Legislativo, deverd ser autorizado pelo
presidente da Camara Municipal.

§ 2° Nio havendo encargo oneroso para o Poder Legislativo em
relacio a0 bem doado @ incorporagde ocorrerd mediante a
comunicagio ao Departamento Administrativo, a quem cabera a
miciativa em relacdo respectiva avaliagdo

Art. 25, [ncorporagio por avaliagic é a que decorre da identificagio
de um bem reconhecidamente pertencente ao Poder Legislativo que
nio dispde de documentscio especifica, ou cuja documentagio de
origem seja de dificil localizagao.

Art. 26. Denomina-se incorporagio por reposigao o ingresso do bem
no patriménio do Poder Legislativo em substituigdo ao outro bem por
iniciativa voluntaria do servidor responsdvel ou em decorréneia de
decisio constante de processo  de sindicdncia ou  processe
administrativo disciplinar que determine reposigdo do mesmo pelo
responsavel.

CAPITULO VITI
DAS ETAPAS DA INCORPORACAQ

Art. 27. Observando os critérios peculiares a cada fato gerador, a
efetivacio das incorporagoes far-se-4 nas etapas distintas aplicaveis,

SECAO1 )
DO RECEBIMENTO E ACEITACAO

Axt. 28. Recebimento ¢ 0 zto pelo qual o bem ou material solicitado ¢
recepcionado em local previamente designado, ocorrendo nessa
oportunidade apenss a conferéncia quantitativa, na data de enfrega, ¢
firmando a (ransferéucia da  responsabilidade pela guarda ¢
conservagio do bem do fornecador para a Comissao de Recebimento e
de Avaliacdo de Bens que o recebeu.

Paragrafo tGnico. A prova desse recebimento dd-se auwaves da
assinatura do canhoto da nota fiscal,

Art. 29. Accitagio ocorre quando o bem ou material recebido ¢
inspecionado  por  servidor habilitado  ou  comisséo designada,
veriticando sua compatibilidade com a documentagio de aquisicao e.
estando em conformidade, dando o aceile na nota fiscal ou em outro
documento legal, consoante os preceitos do artigo 73 da Lei Federal
1" 8.666/93,

SECAOTI
DO TOMBAMENTO
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Art. 30. Tombamento ¢ a etapa yue consiste na formalizagdo da
inclusio fisica de um bem patrimonial no acervo do Poder Legislativo
realizado da atribuigdo de um ndmero de tomnbamento, da marcagio
fisica, ¢ do cadastramenio de dades.

Art, 31, O tombamento atribeird classificagao, para fins de controle, e
comta  patrimonial do  Plane de Contas da  Administragdo  do
Legislativo Municipal a cada bem, de acordo com a finalidade para a
qual foi adquirido. ¢ procederd a identificagio do bem. com um
nimero Gnico, erescente ¢ sucessivo de inserigio patrimonial que serd
denominado nimero de tombamento.

§ 19 O valor do bem a ser registrado ¢ o valor constante do respectivo
documento de incorporagio,

§ 2" O 1material permanente cuja identificagdo seja impossivel ou
inconveniente em face as suas caracteristicas fisicas poderd ser
tombuado sem a fixagdo da plaqueta, devendo ser efetuado controle a
parte conforme orientagio.

SEcAom
DA MARCACAQ FISICA

Art. 32, Apos o tombamento serd precedida a marcacio fisica que se
caracteriza pela aplicagdo no bem de plaqueta de identificagao.

Parigrafo dnico. Os beus palrimoniais recebidos solrecdo marcagiio
{isica antes de serem distibuidos aos servidores ou vercadores que os
utilizardo,

Art. 33. Em caso de perda, descolagem ou deterioragiio da plagueta, o
responsavel que detém a carga do bem comunicard o falo ao
Departamento Administrative, com vista a sud reposigao,

Pardgrafo unico, Também serd objeto de comunicagio a constalagio
da existéneia de bens ociosos ou gue se tornaram desnecessarios.

CAPITULO IX
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 34. Denomina-se carga patrimonial a responsabilidade do titular
na gual os bens estio localizados pela guarda, utilizag¢do e manutengdo
dos mesmos, registrada através da  assinatura do  termo  de
responsabilidade.

Art. 35. O detentor de carga patrimonial assume a responsabilidade
sobre os bens patrimoniais pela aposicdo da assinatura, sendo esta
obrigatoriamente precedida de prévia conferéncia no formuldvio.

Art. 36. Caso o bem patrimonial seje remanejado a outro local, o
transierente deve solicitar a oficializagio do remanejamento. e este,
deve refazer os lermos de ambas as umidades envolvidas evidenciando
o novo responsavel pelo bem. assim como sua respectiva assinafura.
Paragrafo unico. A constatagio, nu ocasido em que forem realizados
inventarios ou auditorias. da ndo realizagio do procedimento acima
deserito e a conseguente inexisténcia de bens anteriormente alocados a
um determinado responsavel poders ensejar 4 instauragio de inguérito
administrative,

CAPITULO X
DA MOVIMENTACAG DOS BENS

Art. 37. Caracteriza-se come movimentagdo de bens patrimoniais o
conjunte de procedimentos relatives & distribuigdo. redistribuigo,
remangjiamento, saida provisoria, emprestimio, autorizagio, cessio ¢
permissio de uso, comedato ¢ substitigio do detentor da
responsabilidade pela carga.

Pardgrafo dnice. As operagdes dispostas no  caput, embora
controladas, nio  cesultardo  em  lancamentos  contibeis  de
movimentagdo palrimonial.

CAPITULO X1
DA DISTRIBUICAG

Art, 38. Distribuigio ¢ ¢ ato pelo qual se procede a entrega dos bens
recém-incorporados aos responsaveis.
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Art. 39. Compete a0 Deparlamento  Administrativo a  primeira
distribuicdo de material permanenie recém-adquirido, de acordo com a
destinagio  dada  no  processe  admimswauvo  de  aquisiglo
correspondente ¢ a redistribungio,

Pardgrafo (nico. Serd considerado  disiribuido quando  houver
assinatura de recebimento pelo responsavel.

Art. 40, Os bens gue iiverem side adquiridos sem  destinatarios
previamente estabelecidos. ficardo inicialmente sob a guarda do
Departamento  Administrativo, que  posteriormente,  mediante
solicitagdo especifica de qualquer servidor ou vercador interessado,
procederi a distribuigdo.

Art. 41. Considera-se redistribuicio a entrega a qualquer servidor ou
vereador de bens devalvidos ao Departamento Administrativo em
decorréncia de ociosidade.

CAPITULO X1
DO REMANEJAMENTO

Art. 42, Serd  depominado remancjamento a operagdo  de
movimentagio de bens enwe os vesponsaveis individuais, com
consequente alteracio da carga patrimonial dos referidos bens.

Art. 43, Os bens gyue foram restitvidos do  Departamento
Administrativo ficam sob sua guarda ¢ administragdo, ¢ serdo objetos
de andlise para determinar o reaproveitamento se houver possibilidade
baixa ou remangjamento.

CAPITULO Xiil
DO INVENTARIO

Art, 44. [nventirio & o levantamento realizado para a identificagio de
bens e instalacdes. visando comprovagio de sua efeliva existéncia
fisica, a integridade das informagdes contabeis ¢ a identificago dos
usudrios responsaveis detentores dos bens. objetivando manter
atualizados € conciliados os registros do sistema de administrag@o
patrimonial com os contibeis, informar sobre o estado de conservagaa
am que se encontram os bens, a necessidade de reparos ¢ manutengio
¢ também a sua real necessidade.

Pardgrafo Unico: O inventario de Bens Mdveis classifica-se em:

| — Inventirio Imicial: deve ser realizado em decorréncia de
recebimento, transferéncia, doagdo, compra ou qualquer outia
modalidade  de ingresso. dentro  do  primewo  ano  de  sew
funcionamento:

IT — Inventirio Anual: serd elaborado em 31 de dezembro de cada
ano. para a verificagdo quanto aos bens existentes na data de sua
elaboracio coincidirem com os constantes do tltmo inventdrio,
acrescentando-se  os recebidos e deduzindo-se os  recolhidos,
translenidos e baixados no exercicio:

I11 -~ Inventario de Passagem de Responsabilidade: ocorrerd todas
ay veres em que houver mudanga de responsabilidade por qualquer
motivo, devendo ser realizado no praze maximo de trinta dias:

IV — Inventirio de Encerramento. ocorrerd sempre que uma
repartigio for extinta ou quando os bens que compdem o seu acervo
forem distribuidos por outras unidades administrativas, mediante ato
superior especifico.

Art. 45. Na realizagio do inventario deve-se também verificar a
integridade do bem, a correta afixagio da plaqueta de identificagio, se
o bem estd ociose ou se apresenta qualquer avaria que o inutilize ¢
possa causar o seu recolhimento,

Art, 46. Apds realizado, o inventdrio estard sujeito as andlises ¢ aos
gjustamentos necessdrios em relacdo aos registos sintéticos da
contabilidade,

§ 1° As divergéncias que porventura surgirem por diferenga de pregos
ou de avaliagio serdo ajustadas,

§ 2° Constatadas diferengas sem a devida explicagdo, a contabilidade
poderd solicitar revisio ou apuragdo para esclarecer cabalinente as
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divergéneas.

Art. 47. Duraate 2 realizagic de qualquer fipo de inventario. fica
vedada toda e qualquer movimentagao fisica de bens localizados nos
enderecos individusis ahrangidos pelos trabalhos, exceto mediante
autorizagio especitica do respectivo presidentle e prévia comunicagio
a Comissao de Recebimento ¢ de Avaliagio de Bens Patrimoniais.

CAPITULO XIV )
DO LEVANTAMENTO DE INVENTARIOS

Art. 48. Compete & Comissao de Recebimento ¢ de Avaliagio de Bens
Patrimoniais a realizagdo dos inventarios.

§ 1° Na passagemn de Chefia, quando o novo titular tomar pusse.
devera ser realizado um novo inventirio dos bens para gue seja
comparado ao anteriormente existente.

§ 2" O Chefe da Unidade Administrativa que 40 assumir o cargo nio
exigir de seu antecessor o levantamento e conferéneia dos bens
patrimoniais moveis serd tido, para fodos os cfeitos legais, como o
responsavel por qualquer falta de bens que vier a ocorrer.

Art. 49, No encerramento dos irabalhos, a Comissdo de Recebimento
e de Avaliagio de Bens Patrimoniais deve apresentar a autoridade que
a constitui um relatdrio do inyentirio, composto comgo determinado na
portaria  de sua  criagio, circunstanciando as  irvegularidades
evenmalmente  constatadas ¢ demals  aspectos  observados  nos
trabalbios, propondo medidus para o sancamento de anomalias.

Parigrafe dnico. No relatério também devem constar as informagoes
analiticas de bens levantados por detentor de carga e, sendo possivel, o
resumo dos fechamentos contabeis.

Art. 50. Toda documentagio de qualquer inventdrio deve ser
arquivada pela umdade de controle do  patrimonio do  Poder
Legislativo, podendo ser colocada & disposicio do Departamento
Administrativo, da Controladoria Interba ou qualquer interessado.

CAPITULO XV
DA DESINCORPORACAQ

Art, 51. Desincorporagdo € a operagdo de baixa de um bem
pertencente  ao acervo paitimonial do Poder Legislative ¢ a
consequente retirada do sen valor do ativo unobilizado.

Pardgrafo dnico. O controle de bens baixados sera  feito
exclusivamente pelo Departamente Administrativo,

- Art. 52. O nimero de controle do bem no cadastro Patrimonial de um
bem baixado nao serd aproveitado para qualquer outro beim.

Art. 53, Consiste na formalizagdo. para fins contdbeis, da
desincorporagdo de bens que jo ndo existem [isicamente, por terem
sido objeto dos evenlos a seguir:

f - Roubo, furto. extravio ou qualquer outro tipo de desaparecimento;
il - Transformagao, Alienagao, Alienacdo por Permuta, Doagio;

11 - Acidente de qualquer natureza:

1V - Sinistro de qualquer natureza.

§ 1° Nos casos do ineiso 1 do capuy, se a qualquer tempo o bem for
recuperado, o mesmo serd reincorporadn através do processo que
vriginou a haixa (furto ou roubo e extravio), utilizando-se, entretanto.
outro ntmero de inserigdo patrimonial.

§ 2° A ocorréncia dos {atos mencionados nos incisos ! a IV do eaput
poderd ensejar:

[ - Instauragdo de sindicdncia interna ou inguérito administrativo para
averiguagdo das causas do evenlo e, quando for o caso, apuragdo de
responsabilidade;

1 - Comunicacio a autoridade policial competente:

{1 - Remessa de capia do processo ao Departamento Administrativo:
IV - Acionamento das companhias de seguro nos casos em que as
causas dos eventos sejam cobertas por apolices,
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Art. 34, Caberd a¢ Departamento Administrative proceder a baixa
patrimonial apds a cenclusio do procedimento formal do evento

coTTespongenic

CAPITULO XVt
DA AVALIACAG KL REAVA LIAUAG

Art. 55. Consoante o disposto no artigo 106 da Lei Federal n®
4.320/64 os bens patrimoniais moveis ¢ imoveis serdo incorporados
pelo seu valor de aquisicdo, ou pelo custs de produgio ou construgio,
o3 bens de almoxaritado pelo prego médio ponderado das compras. ¢
os débitos ¢ créditos, assim como os titulos de renda, pelo seu valor
nominal.

Paragrafo anico. Os bens moveis ¢ imdveis poderdo set reavaliados.

Art. 56. Considera-se reavaliagio & diferenga entre o valor liguido
contibil do bem e o valor reavaliado nio superior ao seu valor de
mercado.

AFt, 57, A avaliacio e reavaliacio seriio realizadas pela Comissdo de
Avaliagdo de Bens Patrimomais,

Art. 58. Na efctivagio da avaliagde o reavaliagio de bens moveis, a
Comissae  deve levar em conta as  caracteristicas teenicas ¢
operacionais de uso ¢ a vida util econdmica estimada de cads bem ou
por um conjunto deles com caracteristicas semelhantes.

Art, 89, A critério da Comissio, poderdo ser utilizadas conjunta ou
iseladamente a tbela de indices para depreciagdo de bens moveis,
seguindo a seguintes formabidades:

1 - Em bom estado. $G% (oitenta por cento) do valor de aquisigio ou
pesguisa de mercado;

Il - Bm estado regular, 50% (cinquenta por cento) do valor de
aquisigdo ou pesquisa de mercado;

{11 - Em mau estado. 20% (vinte por cento) do valor de aquisigao ou
pesquisa de mercado.

CAPITULQ XVII
DAS DISPOSICOES FINALS

Art. 60. Os bens de dominio pitblico. assim considerados aqueles nio
integrantes do patriménio adniinistrativo ou dos dominiais do Poder
Legislativo, que por determinagdo legal ndo integram o ativo
perimanente, embora @ sua manutengdo, ampliagdo ou reforma sejam
de competéneia da Camara Municipal, serdo também objeto de
cadastramento ¢ controle.

Art. 61. Compete a Comissio de Recebimento e de Avaliagdo de Bens
Patrimoniais, consultados o Departamento  Administrativo ¢ a
Controladoria Internz. a definigdo dos fluxos. processos, rofinas e
formaularios que serdo utilizados na sistematica de controle definida
neste regulamento, bem coino & revisdo sobre procedimenios
necessarios eventualmente omitidos.

Art. 62, Os bens cuja aquisigiio seja resultante da aplicagdo de
recursos originados por termos de convénio que ndo possuam
clivsulas . restritivas  quanto a  incorporagdo, serdo  incorporadoes
normalmente  comi  menglo  expressa, na descrigdo  das  suas
caracteristicas, do instrumento gue originou 0s recursos.

§ 19 Havendo aiguma cliusula resuitiva, devem ser controlados por
termo de carga especifica relacionado ao Convénio.

§ 2° Na ideutiticagio do bem serd utilizada etigueta constando a
identitficagdo do Convénio on Termo de Ajusic.

Ari, 63. O Departamento  Administrativo aplicard a rabela de
referéncia de duracio média dos bens patrimoniais de depreciacio,
constante no Anexo [ desta resolugio.

Art. 64. Fsta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Paldcio Getilio Serafim do Nasciments, 08 de junbo de 2022.

https:/iwww.diariomunicipal com.briamp/matera/8C48FSDC/OAGARAZ EInFIVHWWPMYL_dg1HvsOa3_l05hPJsclyZclDAB7eBcQBYKFKOgnl... 910



14/06/2022 13:36 Prefeitura Municipal de Pontal do Paranad

ROSIANE ROSA BORGES
Presidente

ANEXO 1

PROCEDIMENTOS CONTABELS — TARILA DE VIDA UTIL

Fabela de depreciagdo pata efeilo de estabelecimento do prazo medio
de duracio dos bens patiimoniais, considerados a compuosigao por
classe @ 48 taxas anuais.

EQUIPAMENTOS £ MATERIAL PERMANENTE/ TAXA
ANUAL DE DEPRECIACAO

Tesuigas ide (il Beonomica [Valar  Residunld Taxa e
L ADos! Depreciagio

Aparciho de medigho 2 uiientagiv ) 10%

Aparellio e equipamentios de comunicagao |10 10%

Apareiho ¢ utensilios donmdstivos 10 10%:

Eguipamento de protegio, segurangn ¢ in 0%

EOCOITO

INsruMEtos musicats e artisticos 13 10%
Nl i e sguipamentos energetivos ] 20%
Mageinas ¢ CguipAmnenios sealicos 18 10%,
Equpanciios para dudiovideo e foto 1 20%
Equipamentos de processamento de dadas 00 0%
Muguiva,  nstalogbes e utensthion dedlh 10%

Caciitorio

Méguma, fenoments ¢ wensiliog deglt 10%
vhoini

FEquipamentos hdriulicos ¢ Sléticun 10 20%
Mobiligrio em geral 1t 10%
Veleuwlos diversos 15 120
Veleulos de tragio mecinica 13 20%
Dutres malerans permanentes 14 10%,
Oz amaguinas, epaielhos. = equip 10 10%a
[erimmetis

Ecpuipamenten, pegls € acessorios |0 1%
LUl eis
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